Advo

Kanzleisoftware

Installationsanleitung

Einrichten der Wordschnittstelle fiir Microsoft Word 2007

Die Einstellungen erfolgen in der Regel automatisch, wenn nach der Client-Installation Advo-
ware das erste Mal gestartet wird. Die Einstellungen sind daher nur vorzunehmen, falls die
Schnittstelle nicht ordnungsgemaf funktioniert.

Gehen Sie zur Einrichtung lhrer Wordschnittstelle fir Microsoft Word 2007 wie folgt vor:

Offnen Sie zuerst ein Worddokument. Dieses lassen Sie im Hintergrund geoffnet.
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Gehen Sie nun auf das Icon . Alle weiteren Schritte sind lber dies Icon auszufiihren. Wahlen
| 2] Word-Optionen |

Sie nun den Punkt aus. Es o6ffnet sich dann ein neues Fenster:
(Abb. 1)
Word-Optionen
[ Haufig verwendet | f. S - Sy - =
= __@ Andern Sie haufig verwendete Optionen in Ward.
Anzeigen
Dokumentpriafung Wichtigste Optionen fiir das Arbeiten mit Word
Speichern E| Minisymbolleiste far die Auswahl anzeigen
3 [¥] Livevorschau aktivieren i
Erweitert ==
I_I Entwicklerregisterkarte in der Multifunktionsleiste anzeigen i
Anpassen [¥] E-Mail-Anlagen im Vollbild-Lesemaodus affnen
Add-Ins Farbschema: Elau EI
Vertrauensstellungscenter QuickInfo-Format: | Featurebeschreibungen in QuickInfos anzeigen IZ|
Ressourcen

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Eenutzername: |user

Initialen: u

Gewanschte Sprachen for Microsoft Office auswahlen: Spracheinstellungen..

[ ok | [ Abbrechen

Dieses Fenster ist fiir die weiteren Einstellungen notwendig.
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Makrosicherheit

Sie wahlen zuerst den Punkt Vertrauensstellungscenter. Hier gibt es dann den Punkt Einstellungen fur
das Vertrauensstellungscenter sowie Einstellungen fiir Makros.

Sie erhalten diese Ansicht:

(Abb. 2)

Einstellungen fiir Makros

Fidr Makros in Dokumenten, die sich nicht an einem vertrauenswiardigen Speicherort befinden:
Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren

Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

@ Alle Makros aktivieren [nicht empfohlen; potenziell gefahrlicher Code kann ausgefihrt werden)
Entwicklermakroeinstellungen

Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen

Aktivieren Sie die Optionen bei "Alle Makros aktivieren" und bei "Zugriff auf das VBA-
Projektobjektmodell vertrauen”.

Gehen Sie dann im rechten Explorerbaum auf ActiveX-Einstellungen. Sie erhalten nun diese Ansicht:

(Abb. 3)

ActiveX-Einstellungen fir alle Office-Anwendungen

For ActiveX-5teuerelemente in Dokumenten, die sich nicht an einem vertrauenswirdigen Speicherort befinden:
{:} Alle Steuerelemente ohne Benachrichtigung deaktivieran
{:!' Eingabeaufforderung anzeigen, bevor UFI-5teuerelemente (Unsafe for Initilization) mit zusatzlichen

Einschrinkungen und SFI-5teuerelemente (Safe for Initialization) mit minimalen Einschrinkungen
aktiviert werden

{:} Eingabeaufforderung anzeigen, bevor alle Steuerezlemente mit minimalen Einschrankungen aktiviert
werden

{3_} Eglle Steuerelemente ohne Einschrinkungen und ohne Eingabeaufforderung aktivieren (nicht
iempfohlen; potenziell gefahrliche Steuerelemente konnen ausgefihrt werden]

|:| Abgesicherter Modus (beschriankt den Zugriff des Steuerelements auf Ihren Computer)

Setzen Sie den Auswahlpunkt bei "Alle Steuerelemente ohne Einschrankungen..." und nehmen Sie
den Haken bei "Abgesicherter Modus" heraus.

Ihre Einstellungen gleichen dann der obigen Abbildung. Schlieen Sie danach das Fenster mit OK.
Dateispeicherort

Nun sind Sie wieder in der ersten Ansicht (Abb.1). Wéhlen Sie nun den Punkt Erweitert aus. Scrollen
Sie nun mit dem Cursor in dem rechten Fenster nach ganz unten und wahlen Sie den Punkt Da-
teispeicherorte aus.
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(Abb. 4)
Speicherort for Dateien @
Speicherort fiir Dateien |
Iéteitﬂ:len: Speicherort:
Dokumente C:\Jsers\user'\Documents
Clipartgrafiken
Benutzervorlagen C:\...AppData\RoamingMicrosoft\Templa. .
Arbeitsgruppenvorlagen C:Vadvoware\DOT
AutoWiederherstellen-Dateien C:\... \AppData\RoamingMicrosoftiWard
Warterbiicher C:YProgram Files\Microsoft Office\Office 12
AutoStart C:'advoware\Startup

In dieser Ansicht missen Sie nun den Dateitypen Autostart auf die Advoware-Ordner umstellen. Dies
erfolgt durch einen Doppelklick auf den Dateitypen und darauf folgende Auswahl der Speicherordner.
Der Speicherordner liegt auf dem Laufwerk, auf welchem Advo-ware installiert wurde.

Der Speicherort muss wie folgt lauten:

Autostart: ...\Advoware\Startup

SchlieRen Sie danach alle Fenster mit OK bis Sie sich wieder bei der Abb. 1 befinden.
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Vorlagen und Add Ins

Kommen wir nun zu dem letzten Schritt der Einstellungen. Wéahlen Sie den Punkt Add Ins aus. Unter
dem Punkt Verwalten wahlen Sie die Word-Add-Ins aus.

(Abb. 5)

USRS e Wiord-Add-Ins n

Wahlen Sie dann den Punkt Gehe zu aus.

Es o6ffnet sich nun ein neues Fenster:

(Abb. 6)

Jokumentvorlagen und Add-Ins

Yorlagen |><ML-S|:hema #ML-Erweiterungspakete | werknipfte C55

Dokumentyorlage

|| | [ anfigen. ..

[ ] Dokumentformatworlagen automatisch akkualisieren

Glabale Dakumentyarlagen und Add-Ins

Markierte Elemente sind derzeit aeladen.
M &clvonare, dat

Yaollskdndiger PRad: wWhlAdvoware)Skartuptadyvoware, dak

5] (e

In dieser Ansicht muss die Advoware.dot enthalten und mit einem Haken versehen sein. Sollte dies
nicht der Fall sein, so kann tber Hinzufiigen aus dem Advoware-Startup-Ordner die fehlende Datei
eingefiigt werden.
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Druckeinstellungen

Offnen Sie erneut die Word-Optionen. Sie finden hier den Punkt Anzeigen. Setzen Sie hier den Haken
bei Felder vor dem Druck aktualisieren.

(Abb. 7)

Druckoptionen

In Word erstellte Zeichnungen drucken G
Hintergrundfarben und -bilder drucken

|:| Dokumenteigenschaften drucken

|:| Ausgeblendeten Text drucken

Felder var dem Drucken aktualisieren

|:| Verkndpfte Daten vor dem Drucken aktualisieren

Nach einem Wordneustart sollte lhre Schnittstelle zu Advo-ware funktionieren.
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