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Advo-ware 3.12/3.118/ 3.115

— Zeithonorar: neue Filter "Abrechnungsstatus" in Auswertungen nach Sachbearbeiter und Referat
(ermdglicht erweiterte Auswertungen wie "alle abgerechneten Stunden nach Zeitraum™)

— Umsatzlisten: das Programm merkt sich den letzten Zustand der Optionen "nur Summen" und "ab-
gelegte Akten"

— Inkasso: weitere Platzhalter in Winword flir das Mahndatum und den Zinsbeginn

— gesperrte Referate fur einzelne Benutzer: neue Filter zur Anzeige aller berechtigten Akten in den
Auswertungen vieler Module (z.B. OP-Liste, Umsatzliste)

— Online-Akte (Zusatzmodul): Auswahlmdglichkeit einer Email-Adresse fiir die Ubersendung auto-
matischer Email-Benachrichtigungen und neue Platzhalter fir Email-Adresse, Loginname und
Passwort

Orilineakke
diezen Beteiligten nicht freigeben

| diezen Beteiligten fur alle eigenen Akten freigeben

dieszen Betelligten fur foloende Akten freigeben

Freigabe | &ktenzeichen Rubrurm

[ bisherige Aktengeschichte freigeben
[V] Benachrichtigung per E-Mail kramerl (@advo-weh, net =2

R e
privatiadyo-web. net

Loginnarme: kEramer

Baszwort: bestl 234567830 Abbrechen
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Online-Akte (Zusatzmodul): die Option "Dokumente als PDF einstellen" gilt jetzt fiir viele unter-
schiedliche Dokumentarten (bisher: nur Winword-Dokumente)

Email-Benachrichtigung bei D ateiupload an:

Log-Drate;

freigegebene Datenbanken:

. horst@Eady o-web. net [Ernail-&di
CradvowebOnlinedkieProviderServicetOnlineakte.lo | <5

Fm_"‘x_

Dakumente alz PDF einztellen %

[ Freigabemodul iiberwachen

[] Riickirage bei Freigabe aus Aktengeschichte!
[T Masterogin

Ok Abbrechen

Online-Akte (Zusatzmodul): Option zur direkten Ubernahme der Bemerkungen aus Telefongespra-
chen Uber Advo-phone in die Online-Akte

Bk 3411

- ReMowin

Bemerkung: |Herr Kramer hat den Termin am Mittbwoch abgesagl

— Aktionen nach Ende derVYerbindung .

— ezprachzdaten
D atui;

Uhrzeit:
Geszprachedauer:;
Gebiihrenzatz [cf.);

aebiihren [ck):

0,00

Telefonpratokoll

[ Auslagenerfassung

Aktengeschichte [ 5b. als Eingar

[T] Zeithonorar [ nicht berechn
¥.anzle-Contralling

Bemerkung in die Online-Akte stellen

Fenster geoffnet laszen immer gedifne

Uberweisungen: direkt aus dem Kontextmentii der Aktenbeteiligten

Makiz

Gerichtskﬂnnzeichenugm)

Ard'S Zustimmungserklarung

Beteiligte:
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Uberweisungen: Angabe von bis zu sieben Verwendungszwecken mit neuer Option zur Vorbele-
gung in den Grundeinstellungen

verwendungszwecke fir Uberweisungen Festlegen

Werwendungszweck 1 G
Venwendungszweck 2 | Betreff ™
Verwendungszweck 3 | Aktenzeichen >

Wenyendungzzweck 4; m i

Yenwendungzaweck &

Yenwendungzaweck B

Werwendungszweck 7 G

Ok Abbrechen

Formulare: neu: "Antrag auf Festsetzung von Unterhalt", "Verbraucherinsolvenzverfahren"

B Formulare

PKH-Antrag

PKH-Antrag [Ausfullhinweize]

~T%] VKH-Antrag

YEH-Antrag [Ausfullhinweize]

B eratungshilfeantrag [Formular]
Forderungzanmeldung im Insolvenzverfahren
-TL] Werbraucherinzolvenzverfahren
Beratungshilfeantrag [Ausfillhinweise]
Fragebogen fur Anzpruchsteller
Antrag auf Festzetzung von Unterhalt

Antrag auf Festzetzung von Unterhalt [Aushillhinweizse]

- Hilizprogramme
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Emails: erweiterte Moglichkeiten zur Anderung des vorgeschlagenen Betreffs ("Ihr Zeichen" - "Unser
Zeichen")

Betreff Fir E-Mails Festlegen

Position 1; | hr Zeicher: -
Position 2; | Betreff -
Position 3; | Leerzeichen -
Fogition 4: - =
Position 5; | Leerzeichen -
Position ;| Mein Zeichen: =
Position 7; | Aktenzeichen -
Pogition 2: =
Pogition 3: =

freier Text 1;  |lhr Zeichen:

freier Test 2 | lElPE=Ts g0

Beizpiel; Ihr Zeichen:Schadennurnmer 12345 - Mein Zeichen: Z-106/06-K,

Ok Abbrechen

Email an mehrere Empfanger: Wenn der Betreff der Aktenbeteiligten nicht Bestandteil des Email-
Betreff ist (z.B. "lhr Zeichen: " - "Unser Zeichen: "), wird er immer Gbernommen. Wenn nur ein Emp-
fanger ausgewahlt ist und alle anderen Empfanger Bcc Oder Cc sind, dann wird der Betreff in jedem
Fall tbernommen.

Inkasso: Fur Abrechnungen Uber das Modul "ZV-MaRhahmen" (strg + z) kdnnen steuerfreie Ausla-
gen, die bisher in keiner Malinahme bericksichtigt wurden, geltend gemacht werden. Die Alternati-
ve, alle Auslagen aus den MalRnahmen herauszurechnen und getrennt aufzufiihren, haben wir aus
technischen Griinden verworfen, da z.B. Gerichtskosten beim PfUb direkt bei der Erstellung in der
MafRnahme geltend gemacht werden kénnen, ohne diese zu buchen.

Die neue Tabelle "weitere steuerfreie Auslagen” enthalt nur steuerfreie Auslagen aus dem Ausla-
genkonto der Mandantenbuchhaltung, die bisher in keiner ZwangsvollstreckungsmafRnahme be-
ricksichtigt wurden.

Notariat: genauere Bezeichnung bei Auswahl eines prozentualen Anteils vom Geschaftswert nach
§ 147 1l KostO im Word-Dokument ("Geschéaftswert: 30% von 10.000 € = 3.000 €")

Notariat: weitere Platzhalter in Winword fiir die referatspezifischen Daten
Akten: Anzeige des Geburtsdatums der Aktenbeteiligten im Kontextmen

Akten: Option zur Umkehrung des automatisch vorgegebenen Gerichtsrubrums per
Mausklick (A ./ B ->B ./. A)

Akten/Handaktenborgen: diverse Korrekturen und Erweiterungen (Aufnahme des Zusatzes, Lan-
derkirzel, ...)
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Adressen: "Suchnamen" werden auch gefunden, wenn diese nicht exakt Uibereinstimmen (analog
zur "Detailsuche")

Advo-voice: Erweiterung des Bemerkungsfeldes (Notizen) auf 254 Zeichen
Terminkalender: Kopieren/Einfiigen von Terminen (Kontextment, Zwischenablage)
Beteiligte: Einfligen von Bankverbindungen in die Zwischenablage (Kontextmendi)

Druckerauswabhl: durchgangige Unterstlitzung von Netzwerkdruckern in allen Druckerauswahlme-
nds (z.B. Verfligungen)

Aktengeschichte: Verbesserungen beim Speichern (Laden) von Dokumenten in (aus) der Daten-
bank: autom. Speicherung vorhandener PDFs, direktes Offnen aus der Datenbank per Doppelklick
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Advo-ware 3.10

Neuorganisation der Adress-Strukturen
Kernpunkt von Advo-ware 3.1 ist die Neuorganisation der Adress-Strukturen.
Ansprechpartner (Vereinsmitglieder, Eheleute, ...) wurden bisher durch Duplizierung der Firma (des Vereins,

des Ehepartners...) mit anschlieender Anpassung des neuen Datensatzes, z.B. Eingabe des Namens im
Feld "Zusatz", eingegeben. Diese Methode hatte einige Nachteile:

Bei der Erstellung eines Schriftsatzes an einen Ansprechpartner tiber das Kontextmeni der Akten-
geschichte wurde nur der Name der Ubergeordneten Firma/Person angezeigt und nicht der Zusatz
(Name des Sachbearbeiters). Gleiches galt fir Vorgange wie die Erstellung eines Musterschriftsat-
zes, einer Verflgung, der Zuordnung einer Mail zur Aktengeschichte usw.

kenntnisnahmezettel an. .. Muskermann GmbH Cao KiG

Mustermann Yerwalkungs-EmbH

Drucken

Manfred Mustermann
alle Eintrage in Online-akte anzeigen Muskermann GmbH Co kG
Hotst Habenichts

kenntnisnahmezettel an alle Akkenbeteiligte
kenntnisnahmezettel an ausgewsahite Akkenbeteilighe

e Der gewiinschte Ansprechpartner wurde tber die Suchfunktionen nicht gefunden.
e Platzhalter fir den "Namen" lieferten falsche Ergebnisse.

e Personen, die in unterschiedlichen Funktionen mit unterschiedlichen Adressen gefiihrt wurden, wur-
den redundant unter mehreren Adressnummern erfasst. Es war damit nicht mehr ohne weiteres er-
kennbar, ob es sich dabei um dieselbe Person handelt, wenn diese sowohl privat als auch geschéft-
lich vertreten wurde.

Beispiel: Eine natiurliche Person wird in privaten Angelegenheiten vertreten, tritt daneben unter ei-
ner Firma als Einzelkaufmann auf, ist daneben Mitglied einer (parteifahigen) Gesellschaft und au-
Rerdem Mitglied einer Gemeinschaft (z.B. einer Ehe, Erben- oder Grundstiicksgemeinschaft). Wur-
de das erste Mandat als Privatperson erteilt, musste fir die Mitgliedschaft in eine Erbengemein-
schaft eine neue Person mit Anschrift eingegeben werden, obwohl gar keine Person hinzugekom-
men war.

e Mehrere Personen mit derselben Adresse (Ansprechpartner, Eheleute, Mitglieder einer WEG etc.)
wurden Uber eine Duplizierung desselben Datensatzes angelegt. Im Falle eines Umzugs mussten
damit mehrere Adressen geandert werden. Gleiches galt fir die Telekommunikationshummern. Im
Falle des Umzugs einer Versicherung mit 20 Ansprechpartnern mussten auch 20 Telefonnummern
geandert werden.

o Die Verteilung mehrerer Angestellter einer Firma auf mehrere unabhangige Datensatze fuhrte zu
Problemen bei der Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen wie Mandantensalden, OP-
Listen usw.

e Durch die Verwendung des Namens eines Ansprechpartners im Feld "Zusatz" fehlte in einigen Fal-
len eine bendtigte Zeile:

Landesamt fir XYZ
AuRRenstelle ZXY
Rechtsabteilung
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Herrn YZX

e Advo-ware ordnete bei der Einflgung eines Beteiligten zur Akte automatisch alle Ansprechpartner
unter, der dem Beteiligten zuvor in einer alteren Akte untergeordnet wurden. Nicht bendétigte An-
sprechpartner mussten dann geléscht werden.

Diese Probleme sind ab Advo-ware 3.1 gelost:

e Rein personenbezogene Daten wie Adressen, Kommunikationsverbindungen und zugehdrige Do-
kumente werden in getrennten Tabellen gespeichert und verwaltet.

e Es gibt keine Redundanzen mehr. Ansprechpartner und andere Personenmehrheiten werden direkt
bei der Firma geftuihrt. Bei der Anlage wird erst einmal keine eigene Adresse vergeben (die Angabe
einer abweichenden Adresse ist natirlich mdglich, z.B. fir AuRendienstmitarbeiter oder getrennt le-
bende Ehepartner).

e Im Falle eines Umzugs muss nur eine einzige Adresse vergeben werden.

e Fir die Ansprechpartner geben Sie nur die reinen personenbezogenen Daten wie Name, Anrede
und Kontaktdaten ein. In den Kontextmenis der Akte stehen optional sowohl die Daten (Anschrift,
Telefon, Email, ...) der Gibergeordneten Firma als auch des Ansprechpartners zur Verfiigung.

e Samtliche Ansprechpartner stehen in Tabellenform in der Beteiligten-Maske der Firma zur Verfi-
gung und kdnnen von Akte zu Akte mit einem einfachen Mausklick als Aktenbeteiligte ibernommen
werden.

e Das Zusatzfeld wird nicht mehr fir den Ansprechpartner benétigt und daher fur andere Zwecke frei

Adressen - naturliche Personen und Personenmehrheiten
Wenn Sie das neue Adressmodul zum ersten Mal 6ffnen, wird Ihnen sofort auffallen, dass an erster Position

jetzt die Rechtsform steht. Advo-ware unterscheidet bei der Anzeige der Eingabefelder ab Version 3.1 zwi-
schen nattrlichen Personen und Personenmehrheiten. Die Steuerung erfolgt tGiber die Rechtsform.

Rechtsform: i [ Kontaktpersonen anzeigen
Mame: Burkel ‘orname: |Bernhard
Zusatz: Titel: |D'r.
Stiafe:  Bohlerstr 1 ;? Suchname:
t) aticir: Flz |58083| QO Hagen weitere Adreszen [1] =

Advo-ware nimmt beim Einspielen des Updates eine automatische Umwandlung vor. Alle Beteiligten werden
als "naturliche Person" ibernommen mit folgenden Ausnahmen:

— Beteiligte mit folgender Rechtsform: AG, GmbH & Co. KG, GmbH, KG, OHG, Einzelunternehmen,
Stille Gesellschaft, KGaA, eG, GmbH & Co. KGaA, GmbH & Co. OHG, UG, VVagG, e.V., WEG, GbR

— Beteiligte mit Anrede "Eheleute”

Seite 9 von 61



Advo

Kanzleisoftware

Kundeninformation

Die Steuerung, ob einer Rechtsform einer natirlichen Person zugeordnet wird oder nicht, erfolgt tber die
Grundeinstellung "Akten" — Standardwerte fiir Listen" — "Rechtsform":

Grundeinstellungen: Rechtsformen

Rechtzformen natiifiche Person

AlG

B

Burgermeizter 7
E.W.

Einzelfirma

Ergter Bilirgermeister 7
Frau v

besondere Eingabefelder fur die "nattrliche Person"

Naturliche Personen haben eigene Datenfelder:

(3 eburtgdatum: Geburtzname:

Geburtzort: Herkunftgland:
Farmiignstand: G Selbsthet. RS
B eruf: Einkammen:
werstorben am: Sterbeort:
Standeszamt; Regizter-Mr.:
Staatzangehorigkeit; Konfession:
Lebenzgemeinzchaften: W an Bi= Partrer Kinder
b4
besondere Eingabefelder fir Personenmehrheiten
Personenmehrheiten haben "Kontaktpersonen" und eigene Datenfelder:
K.ontaktpersanen: Mame Abteilung Position Bemerkung | akt. Akte
Meilzner, Joachim Geschéftstlhrung Geschaftsfihrer

geqgriindet am: 5 atzungedatun;

Amntzgericht; Regizter-Mr.:

[iquidiert an;

Nach der "Rechtsform" folgen wie bisher die Felder fir den Namen, den Zusatz, den Titel und die Anschrift.
Das Datenfeld fir den Suchnamen erscheint jetzt auf der ersten Seite des Beteiligtenmoduls. In Gesprachen
mit unseren Kunden stellen wir immer wieder fest, dass dieses niitzliche Feld zur schnellen Auffindung von
GroBmandanten in den Suchfunktionen weitgehend unbekannt ist. Wenn Sie z.B. 10 Mandanten "Mdller"
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haben, aber darunter einen GroBmandanten, vergeben Sie einfach einen eindeutigen Suchnamen. Unsere
Suchalgorithmen schauen dort immer zuerst nach.

Neu ist die Méglichkeit, zu einem Datensatz beliebig viele Adressen zusammen mit ihrer Gultigkeit eingeben
zu konnen.

Suchnarne:
weitere Adrezzen [1] bt L:}

R echtstarm; *

Als Hauptadresse nimmt Advo-ware fir alle adressrelevanten Vorgange (Suchfunktionen, Mahnbescheide,
Antrage, Formulare, ...) automatisch die unter der laufenden Nummer "1" angegebene Adresse. Wenn Sie
eine weitere Adresse, z.B. nach einem Umzug, hinzufiigen, wird diese automatisch zur neuen Hauptadresse.
Mit der rechten Maustaste kénnen Sie aber jede vorhandene Adresse als neue Hauptadresse kennzeichnen.

Adressen

| PLZ | Ort Shrale giilig von |  guiltig biz
1 58300 wetter Im Miiklenteich 56
el 7 07.07.1996

Adresse hinzuflgen
Adresse lbschen

als Hauptadresse kennzeichnen

Meu Lozchen Ok Abbrechen

Ansprechpartner, Mitglieder, Eheleute und andere Personen einer Personenmehrheit kdnnen Sie jetzt direkt
in die Tabelle des Uibergeordneten Beteiligten eingeben, ohne in die Adresse wechseln zu missen:

1. Klicken Sie in der Tabelle "Kontaktpersonen" auf das Symbol fiir "Person zu dieser Adresse hinzufu-

gen".

X

6T?Eerscun zu dieser Adresse hinzufiigen |

2. Wenn Sie wissen, dass die Person bereits friiher in der Datenbank angelegt wurde, reicht die Einga-
be des Nachnamens. Uber die bekannte Suchmaske wird die gewiinschte Adresse gefunden und
als Kontaktperson in die Tabellenzeile tbernommen.

Wenn die Person noch nicht angelegt wurde, geben Sie den Namen in der Form "Nachname, Vor-
name" oder "Vorname" - Leerzeichen - "Nachname" ein. Advo-ware legt dann automatisch auf Rick-
frage im Hintergrund einen neuen Datensatz fur die Person an, ohne zunéchst die aktuell ausge-
wahlte Person zu verlassen.
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Frage..

Ié-l "Stehle, Hanz, Dr." ist noch nicht in der Datenbank, vorhanden. Soll ein newer Datenzatz angelegt werden?

Ja MHein

Wenn sich im Namen mehrere Leerzeichen befinden oder die Person einen Titel besitzt, klicken Sie
nach der Eingabe auf den Namen doppelt. Advo-ware wechselt dann in den neuen Datensatz der
Person. Vervollstéandigen Sie die Daten und kehren Sie mit einem neuen Symbol zuriick in die Betei-
ligtenmaske der Personenmehrheit.

"amqZurﬂck 2u Rehotwin Datentechnik GmbH |

Ansonsten erscheinen fiir eine neue Person gleich weitere Spalten fur die Anrede und die Rechts-

form.

F.antaktpersonen: hame | Anrede |
Meiltner, Joachim Herrn e
van der Haorst, Uwe Hetrn En

Lubinski, Evelyn
Herrn

3. Sie kdénnen optional eine Abteilung, eine Position und eine Bemerkung eingeben.

4. Uber ein Hakchen in der Spalte "akt. Akte" fiigen Sie die neue Person gleich der aktuell ausgewahl-
ten Akte hinzu.

Achtung: Wenn Sie in der Spalte "Position" eine Auswahl per Mausklick aus der Liste treffen, flgt
Advo-ware die Person automatisch als gesetzlichen Vertreter zur Akte hinzu und nicht als Kontakt-
person. Dies ist relevant fur Vollstreckungsauftrage, Mahnbescheide usw.

Auf die beschriebene Art und Weise kdnnen Sie schnell hintereinander alle Kontaktpersonen erfassen, ohne
ein einziges Mal die Adresse der Ubergeordneten Firma verlassen zu mussen. Die Kontaktpersonen be-
kommen bei diesem Vorgang keine eigene Adresse, kénnen aber dennoch tber die Anschrift der Firma an-
geschrieben werden. Im Falle eines Umzugs ist somit nur eine einzige Adresse zu andern.

Weitere Besonderheiten bei der Verwaltung von Kontaktpersonen:
— Eine untergeordnete Person kann aus der Tabelle der Kontaktpersonen auch dann zusammen mit
der Uibergeordneten Person eingefuigt werden, wenn die Gbergeordnete Person noch kein Beteiligter

der aktuellen Akte ist.

— Beim Duplizieren einer Person erfolgen Rickfragen, ob auch die Kontaktpersonen und Telekommu-
nikationsverbindungen dupliziert werden sollen.
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Adressen - Kommunikationsverbindungen

Sie konnen jetzt zu jeder Person unbegrenzt viele Kommunikationsverbindungen eingeben. Die Eingabe
erfolgt in Tabellenform.

erbindungsart Yerbindung Bemerkung : 4
Telefon geschéftlich D2335-?4?ED| -
Teletax geschiftich 02335-747620 C &@‘| Werbindung hinzufiigen|
E-Mail geschaftlich infoigaddvo-web net S
Internet ey achva-weeh net

— Kilicken Sie auf das Symbol "Verbindung hinzufligen", um eine neue Verbindung einzugeben (oder
driicken Sie innerhalb der Tabelle F2, wenn Sie nicht zur Maus greifen méchten).

— Klicken Sie auf das Symbol "Verbindung Iéschen”, um eine markierte Verbindung zu l6schen (oder
drucken Sie die Entf-Taste).

— Klicken Sie auf das Symbol "Verbindung herstellen”, die in der Zeile angegebene Verbindung herzu-
stellen (Anruf, Email, Fax, URL).

— Kilicken Sie auf das Symbol mit der Lupe, um die Tabelle zu vergré3ern, wenn nicht alle Eintrage in
die Tabelle passen.

Uber die Grundeinstellung "Adressen” - "Optionen" - "unbelegte Komm.-Nummern ausblenden" legen Sie
fest, ob noch Advo-ware bereits alle Zeilen fur noch nicht eingegebene Verbindungsarten einblendet. Dies
erhoht den Eingabekomfort.

El"" Grundeinstellungen
--T K. anzleiorganization
--"' amtliche Yorgaben

- Akten

E} T Adressen

E]1 Adressgruppen
-E] Betreff Wersicherungen

--E]1 Genchtzanschrift

E]1 Optionen

Grundeinstellungen: Optionen

Faxnurmmer ubernimmt T elefonnummer | Anzchnftfeld nach BO03AA | unbelegte Fomm. -Hummern auzblenden

O
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Wenn Sie es lieber etwas tbersichtlicher mdgen, dann entfernen Sie das Hakchen.

deaktivierte Einstellung (ausblenden = nein): nicht vorhandene Verbindungsarten werden angezeigt
und kdnnen unmittelbar eingegeben werden

K.ommunilation: Verbindungsart | Verbindung

Telefon geschaftliich 02335-34760

Telefax geschdaftlich
E-Mail geschaftich
Mokbil

Telefon privat

Telefax privat

aktivierte Einstellung (ausblenden = ja): keine Zeilen fir nicht belegte Verbindungsarten, neue Ver-
bindungen missen tber das Symbol "neu" oder tiber die rechte Maustaste eingegeben werden

K.ommunil ation: Verbindungsart | “erbindung

Telefon geschdftlich 02335-84750

Sie kénnen per "Drag & Drop" die Reihenfolge der angezeigten Verbindungsarten fiir jede Person @ndern
(sortieren). Klicken Sie hierzu in die Spalte "Verbindung" und halten Sie die linke Maustaste gedrickt. Es
erscheint ein graues Kastchen. Zeigen Sie mit der Maus in der Spalte "Verbindungsart" auf die Zeile, ober-
halb der die Verbindung einsortiert werden sollen und lassen Sie die Maus los.

F.ommunikation: werbindungsart

E-Mail geschaftlich

Telefax geschaftlich

Telefon geschaftlich

Neu ist auch die Mdglichkeit, zu jeder Verbindung einen Kommentar einzugeben (z.B. "Hamburg", "Min-
chen", "Geheimnummer", "Privathummer”, "ab 12 Uhr", "nach XY fragen").

In den Kontextmenus der Aktenbeteiligten sind jetzt immer alle Kontaktdaten sowohl der "Zentrale" als auch
der Kontaktpersonen auswabhlbar.

Anschreiben... [

Musterschriftsatz

Anrufen... 2 Telefon geschaftlich: 02335-84760 ReMoWin Datentechnik GmbH

Kenntnisnahmezettel - Telefw geschaftlich: 84764711 wan der Horst
Lag

Telefax 3 ' .| &
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Adressen - gesetzliche Vertreter

Das Update Ubernimmt automatisch alle gesetzlichen Vertreter als Kontaktpersonen des lbergeordneten
Aktenbeteiligten.

Um zuklnftig einen gesetzlichen Vertreter einzugeben, gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Hinzufugen eines gesetzlichen Vertreters wie bisher aus der Akte oder Adresse Uber die F9-
Funktion (keine Anderung zu friilheren Versionen)

2. Hinzufligen eines gesetzlichen Vertreters aus der Adresse der vertretenen Gesellschaft. Wenn Sie in
der Spalte "Position" eine rechtliche Stellung auswéhlen (MaRgeblich ist die Grundeinstellung "Ak-
ten" - "Standwerte fur Listen" - "Stellungen") und das Hakchen "akt. Akte" setzen, wird die Person
sofort mit der korrekten Stellung zur Akte hinzugefigt.

Kontaktpersonen: Mame | Abteilung | Position | Bemerkuung |ah‘t. Alte
Lubinzki, Evelyn Support ]
Meilzner, Joachim Geschaftsleitung |:|
Pantel, Warc Ertnvickiung ; S — O
Gesellzchafter
Zuzu, Karin Inhaber ]

Adressen - Ansprechpartner und Kontaktpersonen

Das Update tibernimmt KEINE automatische Konvertierung der Ansprechpartner in die Tabelle der Kontakt-
personen. Da wir nicht wissen, was unsere Kunden in das Zusatzfeld eintragen, war die Fehlerquelle fur eine
Ubernahme des Zusatzes in die Datenfelder (Titel, Vorname, Name und Anrede) zu groR.

Beispiel: c/o Prof. Dr. med. dent. Johann W. von Goethe

Die Konvertierung der vorhandenen Ansprechpartner erfolgt fir jeden Einzelfall manuell aus dem Kontext-
meni der Aktenbeteiligten mit sofortiger Erfolgskontrolle:

1. Zustand in bisherigen Advo-ware Versionen: Ein Ansprechpartner wurde tber das Symbol "Adresse
duplizieren" einer Firma im Datenfeld "Zusatz" eingegeben:

Mame: |ReMoin Datentechnik GrbH
Zuzatz:  HermJoachim Meibner
Strafe; |Im Mihlenteich 56 j)

M atiar; Flz; 58300 QO |‘wetter

2. Wechseln Sie in eine Akte, in der der Ansprechpartner als Aktenbeteiligter vorhanden ist.
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3. Uber den Kontextmeniibefehl "Art" iibernehmen Sie den Ansprechpartner als Kontaktperson.
Betreff

Stellung
Art

Matiz
Ié} ------ M andant: Redowin Datentechnik GmbH Gerichtskennzeichen (DTA)

- L Ty e i = o Joachim MeiPner

4. Advo-ware weist darauf hin, dass der bisherige Ansprechpartner ab sofort in allen Akten als Kon-
taktperson gefiihrt wird. Klicken Sie auf "Ja".

Frage..

—.  Achtung: Der Ansprechpartner wird als Kontaktperzon ubernommen.
'] Der Yorgang hat Augwirkungen auf alle Akten, in denen der Beteiligte vorhanden ist.

Fortfahren?

Ja HNein

5. Advo-ware versucht eine automatische Aufteilung des unter "Zusatz" eingegebenen Eintrags auf die
einzelpen Datenfelder und ruft unmittelbar den Datensatz der Person auf. Kontrollieren Sie die kor-
rekte Ubernahme, z.B. bei mehreren Vornamen oder vorhandenen Titeln.

Achtung..

Der Anzprechpartner wurde alz Kontakiperson ubemommen. Bitte priffen Sie die Daten.

Ok
Name: Meilner Egrname: Joachim
£lzatz: Titel:
Straﬂe: Im Miihlenteich BB lQ Sughname:
M atior: Plz: [58300 O [Wetter weitere Adressen
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Um zukinftig eine neue Kontaktperson einzugeben, gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Hinzuftgen eines Ansprechpartners wie bisher aus der Akte oder Adresse Uber die F9-Funktion
(keine Anderung zu friitheren Versionen, nicht empfohlen)

2. Hinzuftigen einer Kontaktperson aus der Adresse der Ubergeordneten Gesellschaft/Person. Wenn
Sie das Hakchen "akt. Akte" setzen und als "Position" KEINE Stellung eines gesetzlichen Vertreters
ausgewahlt haben, wird die Person als Kontaktperson zur Akte hinzugeflgt.

F.ontaktperzonen: Matme Ahteilung Poszition | Bemerkung |ah‘t. Akte
Luhinzki, Evelyn Support ]
Meilzner, Joachim Geschaftsletung | & =flkrer |:|
Partel, Marc Entwvickiung naftstlhrer I
Gesellzchafter
Zuzu, Karin Inhaber ]

Wenn Sie Kontaktpersonen zu Versicherungen erfassen und diese zur Akte hinzufiigen, werden
samtliche Betreffs (inkl. Schaden- und Versicherungsnummer) der Versicherung automatisch fir
die Kontaktperson ubernommen. Die anschlieBRende Angabe eines abweichenden Betreffs ist
maoglich.

Achtung: Wenn Sie die Kontaktperson einer Versicherung Uber die F9-Taste und nicht aus der
Tabelle der Kontaktpersonen hinzuftigen, sind die Betreffs der Uibergeordneten Versicherung noch
nicht im Dialog zur Auswahl der "Art des Beteiligten" ausgefillt, da Advo-ware noch nicht weil3,
welchem Beteiligten zugeordnet werden soll. Sie brauchen die Betreffs aber nicht auszufillen.
Diese erfolgt automatisch.

Auch fur natirliche Personen besteht die Méglichkeit zur Eingabe von Kotaktpersonen. Rechts oben neben
der Rechtsform finden Sie fiir nattirliche Personen die Option "Kontaktpersonen anzeigen". Wenn Sie hier
ein Hakchen setzen, werden das Geburtsdatum und andere Eingabefelder ausgeblendet. Es erscheint die
Tabelle der Kontaktpersonen. Verfahren Sie wie fiir Personenmehrheiten. Wenn Sie das Hakchen wieder
entfernen, ist wieder die Ursprungsmaske mit den urspriinglichen Datenfeldern sichtbar.

Rechtsform; |Hen ™ DEkontaklpersonenanzageuq:
WName: |Test Yamanme;
Fugatz Titel:
Shae;  Daimlerstiate 14 2 Suchname:
M ation: Plzz 32051 Qg Herord weitens Adiessen
drrede; |Herm g
[aeburtgdatum; [aeburtshame;
Geburtzort; Herkunftsland:
Familienztand: & Selbsthet, RSY:
Benf: Einkamrnen:
F.ommurik ation: VYerbindungzart Werbindung Bemerkung -
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Rechtstorm:  Herr = I @{Konlaktpersnnen anzeigen; I
Mame: Test Yorname:
Zuzatz: Titel:
Strafte; | Daimlerstrabe 14 ‘;? Suchhame:
Mation: Plz 32051 | Qg Herford weitere Adrezzen
nr“ln -
wnfaktperzonen: Marne Abteilung Bezeichnung Pazition Bemerkung | akt Akte |~
2
Lommurik atian: Werbindungzart | Yerbindung Bemerkung 3
B
2

Adressen - Eheleute

Vor Advo-ware 3.1 wurden Eheleute getrennt eingegeben. Dies fiihrte dazu, dass auch bei zusammen in
einem Haushalt lebenden Ehepartnern bis zu drei Adressen erfasst werden mussten (z.B., wenn die Eheleu-
te eine gemeinsame Rechnung bekommen sollten): Ehemann und Ehefrau jeweils als Mandanten (Kaufer,
Verkaufer etc.) mit personlichen Daten wie Geburtsdatum, -name etc. und als Ansprechpartner nochmals die
Personen gemeinsam als Eheleute. Im Falle eines Umzugs mussten dann auch drei Adressen gedndert
werden.

Ab Advo-ware 3.1 geben Sie Eheleute wie Kontaktpersonen einer Firma unter einer einzigen Personen-
mehrheit gemeinsam ein. Verfahren Sie wie folgt:

— Legen Sie eine neue Adresse an. Vergeben Sie als Namen z.B. "Eheleute Kramer".
— Geben Sie die Adresse der gemeinsamen Wohnung an.
— Wahlen Sie als Anrede "Eheleute"!

— Geben Sie in der Tabelle "Ehepartner" die Ehefrau und den Ehemann an.

Anrede; | Eheleute

Ehepartrer; M ame | Bezeichrung
Kramer, K.arin E hefrau
Kramer, Karl Ehemarin

— Prifen Sie die Anschrift und die Briefanrede.

— Damit die Eheleute von unseren Suchfunktionen tber Ihren Nachnamen gefunden werden, geben
Sie als Suchnamen den Nachnamen ein.

Haben die Ehepartner unterschiedliche Adressen oder andere personliche Daten, kénnen Sie diese nach
Doppelklick auf den entsprechenden Partner eingeben. Uber das "Zuriick-" Symbol kommen Sie unmittelbar
zurlick in die Beteiligtenmaske der gemeinsamen Ehepartner.

Bei einer gemeinsamen Adresse wird diese nur einmal zu der Ubergeordneten Person "Eheleute” gespei-
chert. Aus der Akte kdnnen Sie Uber den Kontextmentbefehl "Anschreiben" optional die Eheleute gemein-
sam mit eigener Anschrift ("sehr geehrte Frau xy, sehr geehrter Herr xy") oder auch einzeln anschreiben.
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Bei der Rechnungstellung kénnen Sie eine gemeinsame Rechnung an die Eheleute erstellen oder die Rech-
nung an die Ehepartner aufteilen.

Im Falle eines Mahnbescheids werden die Ehepartner anhand |hrer Rechtsform "Frau" und "Mann" richtig
bertcksichtigt.

Hinweis: Das Update Gibernimmt KEINE automatische Konvertierung vorhandener Eheleute in die
Tabelle der Kontaktpersonen.

Adressen - Teilnahme am Rechtsverkehr einer Person in unterschiedlichen Eigenschaften

Ist eine Person in unterschiedlichen Akten in unterschiedlichen Eigenschaften téatig, kdnnen Sie diese jeweils
als gesonderten Kontakt in die Tabelle der Kontakte hinzufiigen. Geben Sie die jeweilige Eigenschaft in die
Spalte "Position" ein (z.B. "Insolvenzverwalter", "Nachlasspfleger") und fligen Sie die Person in der jeweils
richtigen Eigenschaft Gber die Spalte "akt. Akte" der aktuellen Akte hinzu.
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Adressen - Serienbriefe
Samtliche Serienbrieffunktionen bieten nun die Méglichkeit, die ausgewahlten Adressaten per Mausklick in

eine Adressgruppe zu Ubernehmen. Weiterhin ist es jetzt moglich, mehrere Beteiligtenarten, Sachbearbeiter
und Referate gleichzeitig auszuwahlen (frihere Versionen: ein Eintrag oder "alle").

Serienbrief erskallen x
Beteligtenart Sachbearbeiter Referat
[ alle A v alle A W] alle »
[] Mandant — | ] ADM - Adminigtrator [] Arbeitzrecht
[] Gegrer [] F - Frieda Fleikig [] Beratung
[] gesetzlicher Yertreter [ K - Karl Kleinlich [[] Bubgeldverfahren
[] Kaorespondenzanwalt [] M - Maria Meier [] Computerrecht
[[] Gegenanwalt » || ] MP - Marc Pantel » || ] Familienrecht b
[ Akten: wan | Bis 2071 ] [7] abgelegte ausblenden =
[7] PLZ-Gehiet: ¥an ! bis 2
Alctualisi
[ Geburtstagsliste 09.06.2001 ' = |- e
M arne | Ort | Auzwahl
auzgewahlte Adressen: Brigfkopf:  |bet].dot =
[7] in Adressgruppe Lbermehmen | |}-'a

Feburtztagsk arte

wieihnachtskarte

Wwiichtige(r] Mandant(in] k
keine Mahnkosten

keine kahnung

alle auswahlen alle abwahlen Datei

Seite 20 von 61



Advo

Kanzleisoftware

Kundeninformation

Adressen - weitere Funktionserweiterungen

— erweiterte Aktenliste eines Beteiligten mit Anzeige samtlicher verknlpften Akten und Personen
(Option zur Auswahl der Akte oder Person per Doppelklick)

YerknipFungen

Der Betedigte izt in folgenden dkien varthanden:

Fiubrum Aktenzeichen alz WEOEN | Referat | angelegt | abgeleg
Fetlotwin Datentechnik GmbH | Z-6/11-M t ardant il 03.02.2011 Fi
ReMowin Datentechnik GmbH | F-1/17-M t andant unbezahlte Rechnung F 01.01.2011 F
ReMotwin Datentechnik GmbH | 4-12/11-F h atdant & Z23.02.20m F
Testakte A-3M10-F h atdant & maolzmo [

Werkniipfungen mit Perzonen/B eteiligten:

Marne |.-’-‘«dressnr. | Abteilung Puozition Bezeichrnung
Joachim Meilner 291 Gezchaftzleitung Gezchaftsfiibrer
tarc Pantel 183 Entwicklung
|dwe wan der Horgt HE Entwicklung Entwicklungsleier

— Anzeige und Auswahlmdglichkeit aller bisherigen Verknuipfungen beim Hinzufligen eines Aktenbetei-
ligten

bisherige Yerknlpfungen dieser Person

untergeordnete Yerkniipfungen aus anderen Aklen

Mame Art | iibermehmen
ARAG Rechtzschutzversicherung Rechtachutzversicherung
Allianz Rechtachutzversicherung Rechtachutzversicherung
Mustermann GmbH & Co KG K.ontaktperson
alle auswahlen alle abwiahlen

Mitarbeiter/F.antakte

Mame Abteilung Paozition/Stellung | Libernehmen
Joachim Meibner Geschaftslzitung Geschaftsfiihner
Mare Pantel Entwicklung F
Uwe wan der Horst Entwicklung E ntwicklungsleiter F
alle auswahlen alle: abwishlen
Ok Abbruch
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Die Voreinstellung fir "untergeordnete Verkniipfungen aus anderen Akten" richtet sich an der aktuell
letzten (=zeitlich neusten) Akte aus, in der der Beteiligte vorhanden ist. Alle untergeordneten
Beteiligten aus dieser Akte werden mit einem Héakchen versehen.

Kontaktpersonen missen immer manuell ausgewahlt werden. Ausnahme: Ein gesetzlicher Vertreter
wird immer vorgeschlagen (Hakchen ist gesetzt). Advo-ware erkennt einen gesetzlicher Vertreter
daran, dass die Position/Stellung in der Tabelle der Stellungen enthalten ist ("Akten" - "Standardwer-
te fur Listen" - "Stellungen™).

— Speicherung von Dokumenten zur Adresse

Dok urnerte: Dokurnent Datei
Flihrerzchein Fuikrerschein. pdf
Geburtzurkunde Geburtzurkunde. pdf
Perzonalauzweis Perzonalausweiz. pdf

Den Speicherort fir Adressen stellen Sie ein unter der Grundeinstellung "Kanzleiorganisation" -
"Standortverwaltung” im Register "Speicherorte fir Dokumente".

— beliebig viele Bankverbindungen

B ankwerbindungen: BLS | Kreditinztitut K.onta [BAM BIC K.onto- nhaber
42260000 | Valksbank Rubr Mitte 111111111
450500071 | Sparkasze Hagen LR Yy,

— Anzeige des aktuellen Lebensalters natirlicher Personen nach Eingabe des Geburtsdatums

Ariede: |Hern

Geburtsdatum: 07011360 a1 Jahre

Geburtzort:  Baonn %

— gesonderte Anzeige fir verstorbene Personen auf der 1. Seite der Adressverwaltung und im Such-
fenster nach Angabe des Todesdatums

Geburtgdatum; |01.01.13680 | yerstorben

Geburtzor; | Born %

Familienztand:

— Anzeige der Adressnummer und des Todesdatums im Suchfenster fur Beteiligte

Suchfensker

YWiahlen Sie eine Adresze

.-’-'-.dressnr| M ame | Y arname | Zusat2| Stral‘.-e| Ort G eburtzdatum M atizen
ar Kramer | Hubertuz

150 Kramer | Karl 58300 ‘Wetter | 01.01.1960 - werst. 07.01.2010
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— Ruckfrage, ob eine Person im Todesfall aus allen Adressgruppen geléscht werden soll

"Schloss"-Funktion: verhindert, dass Anderungen an der Adresse (StralRe, PLZ, Ort) automatisch
auch die Anschrift andern

anzchift Firma
7 ReMowin Datentechnik GrbH
"-{% Im Miihlenteich 55

| =i whaTn Im RPN

|.ﬂ.nschrift fiir Anderungen sperren|

Bei gesperrter Anschrift ist kein Wechsel in evtl. vorhandene weitere Adressen zu der Person
maoglich - das Schloss muss zuerst getffnet werden.

— neue Navigationsschaltflichen zum Blattern in den jeweils zuletzt aufgerufenen Adressen (analog zu
den Schaltflachen im Internetbrowser zum Navigieren in den zuletzt aufgerufenen Seiten)

watuilichelvarysrts zu Miller

— neue Datenfelder

natiirliche Personen: Sterbedatum, Sterbeort, Staatsangehorigkeit, Konfession, bisherige Lebens-
partnerschaften, Wirtschafts-ldentifikationsnummer (zusatzlich zur Steuernummer und Ust.-IdNr.)

Lebenzgemeinzchaften: oo Bis | Partner Kinder ; by
01.01 1966 1307 19358 |Paula Schmackes 2
03.04.1995 23.11.2004 Karla Kratten 1]

Personenmehrheiten: Griindungsdatum, Satzungsdatum, Amtsgericht, Liquidationsdatum
— Ausdruck: Bertcksichtigung aller Daten der Adresse

— autom. Ubernahme der Versicherungsnummer eines Aktenbeteiligten mit untergeordneter Versiche-
rung beim Einflgen in eine weitere Akte

Adressen - automatische Konvertierungen

1. Advo-ware nimmt beim Einspielen des Updates eine automatische Umwandlung vor. Alle Beteiligten
werden als "nattrliche Person" tibernommen mit folgenden Ausnahmen:

—  Beteiligte mit folgender Rechtsform: AG, GmbH & Co. KG, GmbH, KG, OHG, Einzelunterneh-
men, Stille Gesellschaft, KGaA, eG, GmbH & Co. KGaA, GmbH & Co. OHG, UG, WVagG, e.V,,
WEG, GbR

—  Beteiligte mit Anrede "Eheleute”

2. Das Update Ubernimmt automatisch alle gesetzlichen Vertreter als Kontaktpersonen des tibergeord-
neten Aktenbeteiligten.

Nicht konvertiert werden bisher eingegebene Ansprechpartner (Siehe Kapitel Adressen - Ansprech-
partner) und Eheleute!
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Akten
Akten - Aktenablage

In friiheren Versionen gab es eine strikte Trennung zwischen Anwalts- und Notariatsakten (mit negativen
Ablagenummern fir das Notariat). Ab Advo-ware 3.1 besteht tiber die Grundeinstellung "Akten" - "Aktenab-
lage" die Mdglichkeit, fir Anwalts- und Notariatsakten

— einen gemeinsamen Nummerkreis fur die Ablage zu fihren oder

— fiur das Notariat einen eigenen positiven Nummernkreis zu fihren

Als weitere neue Option kénnen Sie festlegen, ob nach Reaktivierung und erneuter Ablage eine neue Abla-
genummer vergeben oder die urspriinglich vergebene Ablagenummer beibehalten wird.

ariundeinstellungen: Akkenablage

— &hblagenummern

letzte Ablagenummer; | 2017100123 Matarat: 20110012

nachste Ablagenummer: | 2017100724 Motaniat: (20110013

— Ophionen

[¥] blagenumimer darf editiert werden
[V &blagedatum darf editiert werden
[¥] &blage bei offenen Posten erlauben [ Rueckfrage

[7] zukiinftige Temine, Aufgaben, WY und Verfligungen lazchen "] Rueckfrage

[ kein eigener Mummernkreiz fiir Motariatzaktan (V] ipnsitive: Mummern im Motariat;

[ fuir jeden Standort sigene Ablagenummern vergeben

[¥] neue &blagenummer nach Feaktivieung

Ok Abbrechen
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Akten - sonstige funktionale Erweiterungen

— in den Kontextmenis von Kontaktpersonen (bisher: Ansprechpartnern) stehen optional immer auch
die Adressen und Telekommunikationsverbindungen der Gbergeordneten Firma zur Verfigung (Sie-
he Kapitel "Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.") — wenn |hnen dies zu un-
Ubersichtlich ist, konnen Sie die Option unter der Grundeinstellung "Adressen” — "Optionen" abschal-
ten

— Warnhinweis bei Schriftsdtzen an Gerichte, wenn bereits ein Gericht einer hoheren Instanz zur Akte
hinzugefugt wurde

Achtung..

I-G-I Achtung! [n dieser Sache wurde Rechtzmittel eingelegt. Bitte prufen Sie, ob Sie das nchtige Gencht adresziert haben.

Qk
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Winword-Schnittstelle
Winword - Platzhalter

— neues Register "Terminzettel" mit Platzhaltern fur die individuelle Gestaltung eigener Terminzettel

Flatzhalter

IUhrzeit von

Uhrzeit bis
Datum bis

Text

Motiz
Aktenzeichen
Rubrum
Gericht

Fielort

Fahrzeit

Raum

Betreff Gericht
Anschrift Gericht
Telefon Gericht

RIS RS RS RS RS IS RS RS IS RS B B RS B RS

Sachbearbeiter

— neues Register "Beteiligte 2" (mit neuen Platzhaltern fiir Eheleute und Kinder)

— neues Register "Anschreiben” (mit allen fir Anschreiben relevanten Platzhaltern)
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— bei mehreren Standorten kdnnen sich anschriftenbezogene Platzhalter an dem auf der 2. Seite der
Akte angegebenen Standort orientieren

Standort; i etter Kizel EM

Earzlei;  Kleinlich und Meier

Arrede | Fechtzanwale b

Strafe; |Im Muhlenteich 56
Plz 58300 | Qg [Wetter
Telefon: 02335 24760
Telefay 02335 847620

Email; | info@advo-web net

dieze F'Iatzhalterli:andnrtbezugen erzetzen

Akkivieren Sie diese Option, wenn sich die Platzhalker
am Standork (2. Seite der Akke) orientieren sollen.

Bsp.: Kanzlei hat Standorte in M und HH, Mitarbeiterin X befindet sich in HH, in der Akte ist als Standort M angegeben - bei
aktivierter Grundeinstellung erscheint die Anschrift fir M

— neue Platzhalter: "Vertreter Mandant", "Vertreter Gegner", "gerichtliches Rubrum”, "MandantenUn-
dUntergeordneteDialog", "BeteiligteAlle", Adressnummer
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Winword - Anlagenverzeichnis
Ab Advo-ware 3.1 haben Sie die Méglichkeit, Textstellen zu erfassen, in denen Anlagen erwéahnt sind, um

diese in ein Anlagenverzeichnis aufzunehmen. Die notwendigen Menibefehle finden Sie in der Advo-ware
Symbolleiste unter "Weitere".

E-RNIR '-.-'u'eitere*l S-fach Druck. | Benutz

- F ﬂ| Anlagen auflisten

Anlagenstrich einflgen
Anlagenstriche einblenden
Anlagenstriche aushblenden
anlagenstriche lGschen

Beteiligte einfligen

»
W

Anlagenstrich einfligen

Moglichkeit 1: Klicken Sie im Meni "Weitere" auf "Anlagenstrich einfugen”. Es 6ffnet sich ein Fenster. Dort
kdnnen Sie den Text eingeben, der im Anlagenverzeichnis erscheinen soll. Haben Sie zuvor einen Textbe-
reich im Dokument markiert, erscheint der markierte Text in diesem Fenster. Klicken Sie auf "Ok". Es er-
scheint nun ein Schrégstrich (/) auf der linken Seite in der Zeile, in der Sie den Text markiert haben.

Moglichkeit 2: Sie kdbnnen auch ohne Maus arbeiten. Schreiben Sie einen Schragstrich (/) und driicken Sie
die Taste F3. Es 6ffnen sich ein Fenster, in dem Sie den Text fur das Anlagenverzeichnis eingeben kénnen.
Wenn Sie Text aus dem Dokument tbernehmen mdchten, geben Sie den Schrégstrich unmittelbar hinter
dem Text ein, der in das Anlagenverzeichnis ibernommen werden soll.

gesellschaft ist eine Zweitsch

Markieren Sie jetzt mit Umschalt-, Strg + Pfeiltasten oder der Maus den gewiinschten Text. Der Schrégstrich
muss mit einbezogen sein.

gesellschaft ist eine FAWEIE sl

Dricken Sie die Taste F3. Es offnet sich ein Fenster mit dem Text, den Sie markiert haben (ohne Schrag-
strich). Passen Sie den Text ggf. an und klicken Sie auf "Ok". Es erscheint nun ein Schrégstrich (/) auf der
linken Seite in der Zeile, in der Sie den Text markiert haben. Der Schragstrich im Schriftsatz wird automa-
tisch entfernt.

Anlagenverzeichnis auflisten

Wenn Sie den Text fertig geschrieben haben, kénnen Sie die "gesammelten” Anlagen als Liste in das Do-
kument einfugen.

Setzten Sie den Cursor an die Stelle, an der die Auflistung erscheinen soll. Klicken Sie im Menul "Weitere"
auf "Anlagen auflisten”, oder schreiben Sie das Wort "Anlagen” und driicken Sie F3. Es erscheint eine Riick-
frage, ob die Anlagenstriche ausgeblendet werden sollten (die Anlagenstriche sollen ja nicht mit gedruckt
werden). Bestatigen Sie die Meldung mit Ja oder Nein. Die zuvor "gesammelten" Anlagen werden nun auf-
gelistet.
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Anlagenstriche ausblenden

Klicken Sie im Menu "Weitere" auf "Anlagenstriche ausblenden”, um die Anlagenstriche z.B. fir den Aus-
druck auszublenden.

Anlagenstriche einblenden

Klicken Sie im Meni "Weitere" auf "Anlagenstriche einblenden”, um die Anlagenstriche, die zuvor ausge-
blendet wurden, wieder einzublenden.

Anlagenstriche l6schen

Klicken Sie im Meni "Weitere" auf "Anlagenstriche l6schen”, um die Anlagenstriche zu I6schen. Die Anla-
genstriche kénnen nicht wieder hergestellt werden, wenn Sie die Meldung mit "Ja" bestatigen.

Winword - sonstige funktionale Erweiterungen
— Autotexte: bei der Suche wird der gefundene Eintrag als erster Eintrag in der Tabelle angezeigt
- erneute PDF-Umwandlung bei Anderung eines Schriftsatzes

— Email aus Winword (Biroklammer-Symbol): Anzeige der Email-Adresse unter "Art des Vorgangs"
bei der Speicherung zur Aktengeschichte

— Anderung der Bezeichnung: "Musterschriftsatz verwenden" statt "Musterschriftsatz 6ffnen”

% ] 3% ||M~| Weitere ~ | 3-fach Druck | Benutze
Musterschriftsatz verwenden

Musterschriftsatz hinzufﬂge&

Musterschriftzatz dndern

- 3-fach-Druck: keine permanenten Aufforderungen zum Speichern von Anderungen
— 3-fach-Druck: Option zur Léschung nicht bendtigter Mitarbeiter-Profile

— Kaorrektur: diverse Probleme beim PDF-Druck, wenn Winword Uber das X geschlossen wird
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Zeithonorar
tatigkeitsbezogene Stundensatze

Advo-ware 3.1 bietet sehr flexible neue Optionen zur Hinterlegung differenzierter Stundensatze fur unter-
schiedliche Tatigkeiten pro Akte, Mandant, einzelnem Sachbearbeiter oder fur alle Sachbearbeiter:

Abrechnungen | Grundeinstelungen | Fenster  Hilfe
- TatigkeitenProjekke

frene B Sumi Tatigkeiten/Projekte (aktuelle Akke)

Tatigkeiten/Projekke (aktueller Mandant)

Honorarvereinbarung {akiuele akke)

_Tét Honorarvereinbarung {aktueler Mandant)
—— Bezeichnung der Gesetzesgrundlage
Inkervall (allgemeine VYorgabe Fir alle Akken)
Leistungsiibersicht
Optionen
Tatigkeiten
=== e q=meinsamne: T atighkeiten -
T atigkeiten/Stundensatze flr alle Akten; [%
T atigh.eit | Stundenzatz
Besprechung mit Banken 200,00 ~
Bezprechung mit Eeharden 200,00 :
Fahrzeiten 100,00
ezchelzchaftavertrage 250,00
Gutachten 300,00
Yertragzgestaltung 200,00
sohiiftliche Ausarbeitung 200,00

vereinbarte Stundensatze fr Akte 4/11;

T atigh.eit Stundenzatz
Besprechung mit Behorden 300,00 ~
Geschellzchaftzvertrage 300,00 :

Teilnahme Geselzchafteryersammiung
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Der Stundensatz wird nach folgender Prioritat ermittelt:
1. Vereinbarung fir Tatigkeit, Akte und Mitarbeiter
2. Vereinbarung fir Tatigkeit, Akte
3. Vereinbarung fur Tatigkeit, Mandant und Mitarbeiter
4. Vereinbarung fur Tatigkeit, Mandant
5. Vereinbarung Tétigkeit Mitarbeiter
6. Vereinbarung Tatigkeit
7. Vereinbarung Akte
8. Vereinbarung Mandant
9. Regelstundensatz Mitarbeiter

Damit Sie auf den ersten Blick erkennen, wie das Programm den Stundensatz ermittelt hat, erscheint im
Tooltip des Stundensatzes ein entsprechender Hinweis:

Tatigkeit erfassen

Akte: BA11 - ReMowin Datentechnik GmbH
Mandant: | Retowin Datentechnil GmbH -

Sachbearbeiter: | | =

Datum: | 12.08. 2011 -
WOH:
bz
Dauer: dezimal | =

Stundenzatz/Pauszchale: 25

Tatigeit: Vertragsgesta 95500 derter Stundensatz fir "Karl Kleinlich” fir
- Tatigkeit "Vertragsgestaltung”

Text: P
R echnungsnummer: =| [] Tatigkeit nicht abrechnen
Ducken Ok MHeu Abbrechen
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Zeithonorar - sonstige funktionale Erweiterungen

— andere Farbe fur das Programmsymbol in der Liste der gedffneten Programme (bessere Abgren-
zung zu Advo-ware)

— das Modul 6ffnet sich beim nachsten Neustart in der FenstergréRe, in der es beendet wurde

— Warnhinweis bei Erfassung in eine abgelegte Akte
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Advo-phone
Advo-phone - Kanzlei-Controlling

In frGheren Versionen wurden die laufenden Stoppuhren bei der Telefonie nicht automatisch unterbrochen.
Dadurch bestand die Gefahr einer doppelten Erfassung im Zeithonorar, wenn zusatzlich zur laufenden Uhr
im Telefonie-Fenster das Hakchen zur Ubernahme des Gesprachs gesetzt wurde. Ab Advo-ware 3.1 werden
daher alle laufenden Uhren des Kanzlei-Controllings automatisch unterbrochen. Dafiir kann ein Gesprach
jetzt nicht nur in der Zeiterfassung, sondern auch in das Kanzlei-Controlling tibernommen werden. Das Pro-
gramm merkt sich die jeweils zuletzt gewahlten Einstellungen.

abgehender &nrof ... -

— Anrufer
Biufrummer; | +43 (233] 123456 Akte offnen
Gesprachspartner; |Farl Kramer = Rufnr. speichern: =
fikbe: 343/01 - Kramer ./ Kramer -
Bemerkung:
— Gesprachsdaten — Aktionen nach Ende der Werbindung ...
Bl Teletonpratokall
Auzlagenerfassun
Uhrzeit: O = d
Aktengeschichte [7] 5b. alz Eingangzpost vorlegen
Gesprachsdaver: : ;
Zeithonorar [ nicht berechnen
i : 0.04
Dt nsa ol ) K.anzlei-Controlling
Gebiibren [ct) Fenster geaffnet lazzen immer geoffnet lazsen
Fenster minimieren Drucken Aufgabe Wiedervorlage Schliezzen

Advo-phone - sonstige funktionale Erweiterungen

— Option zur Festlegung der Haupt-Telefonnummer, die beim Anklicken des Telefonsymbols in der
Hauptsymbolleiste angewdahlt wird - das Programm wahlt die erste Telefonnummer des ersten Ak-
tenbeteiligten (in der Tabelle der Kommunikationshummern des Mandanten kann die gewiinschte
Hauptnummer per "Drag & Drop" an die erste Stelle gezogen werden)

{;i Daterpont | A0VOWARE

k
02335-34760 anrufen ..,
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—  Druckfunktion des gesamten Telefonprotokolls Uber die rechte Maustaste und einzelner Eintrage di-
rekt wahrend des Gesprachs aus dem Dialog oder nachtraglich nach Doppelklick

| Rufnurarmer | Az | Draturm

343401 - ReMoy 12.06.2011 11:

+43 (232 zur Zeiterf assung hinzufiigen

+49 |52z

+49[237  Akkenzuordnung dndern
+43[232 Akke GFfnen

+49 [232

R Tepede
15 - nane2mi 1=

— Moglichkeit zur Anlage einer neuen Adresse aus einem ankommendem Anruf - die Rufnummer wird
automatisch in die Zwischenablage Ubertragen und kann nach dem automatischen Wechsel in die
Adresse eingefiigt werden

abgehender Anruf ... -

Aniufer

Bufrummer: |+43 2335 12345 dikte ofinen | Adresse anlegen

5 - unbekannt =| Rufrr. speickhem
s G el ce Rufnummer in die Zwischenablage kopieren und neue

Akt

Adresse Gffnen
[

— Anzeige der Gespréachspartner unter "Art des Vorgangs" (wirksam ab Einspielung des Updates)

— neue Grundeinstellung "variable Nebenstellen" (Grundeinstellung "Standortverwaltung" - Register
"Optionen") - diese wird bendtigt, wenn Mitarbeiter an mehreren Rechnern arbeiten und die Neben-
stelle des Arbeitsplatzes automatisch dem angemeldeten Advo-ware Benutzer als "Durchwahl" zu-
geordnet werden soll (z.B. fur das Telefonprotokoll)

— Telefonprotokoll: neuer Filter zur Selektion nach einzelnen Sachbearbeitern

— bei eingehenden Anrufen steht der Cursor nicht im Feld "Rufnummer”, sondern in der "Bemerkung”
(verhindert ein versehentliches Uberschreiben, z.B. wenn man gerade einen Schriftsatz erstellt)

— Eintrage des Telefonprotokolls kénnen nachtraglich per Doppelklick aus dem Telefonprotokoll wieder
geoffnet werden - dies ermdglicht den nachtraglichen Ausdruck eines Eintrags sowie die schnelle
Eingabe einer Bemerkung, falls der gewiinschte Gesprachspartner abwesend ist
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EGVP

— Mahnbescheid: Option zur Angabe, dass die auRergerichtliche Tatigkeit umfangreich oder schwierig
war

andere Mebenforderungen:

Mahnkosten| Ausklinfte | Bankrick-| Inkaszo- sonstige Bezeichnung Gebuhr Nr. | Minderungs- | bezonderer Umfang
lastkiosten | kosten | Mebenfardenung 2300 RvVG hetrag wird werzichert

N

— vereinfachte Mdglichkeit zur Umbenennung von Dateien aus der Aktengeschichte (z.B. Ubernahme
des "Art des Vorganges" als Dateinamen)

EGvP-Machricht erzeugen

markierte Dnkimente sionieren

— Anderung der Reihenfolge der Anlagen tiber die Tastenkombination "Strg" + Pfeiltasten

Seite 35 von 61



O d VO Kundeninformation

Kanzleisoftware

Terminkalender
Terminkalender - Verwendung eigener Terminzettel

Mit unseren neuen Platzhaltern kénnen Sie Ihre (Gerichts-)Terminzettel ab sofort selbst frei gestalten. Sie
finden nach dem Update im Ordner \Advoware\Anschreiben ein Muster. Die Datei hat den Namen terminzet-
tel.tez. Diese Datei kbnnen Sie in Winword 6ffnen und anpassen oder kopieren, um weitere Terminzettel zu
erzeugen.

Alle Dateien im Unterordner Anschreiben mit der Endung ".tez", stehen lhnen bei der Eingabe oder
Anderung eines Termins als Terminzettel zur Verfigung. In den Grundeinstellungen geben Sie ei-
nen Standard-Terminzettel vor, den Sie am haufigsten verwenden.

Tipp: Auch den Mustertext "Ladung an Mandant" kdnnen Sie so flexibel anpassen.

Wenn Sie die Mdglichkeit zur Verwendung eigener Winword-Terminzettel nutzen mdchten, verfahren Sie wie
folgt:

1. Aktivieren Sie die Grundeinstellung "Terminzettel" - "Winword-Vorlage verwenden". Advo-ware gibt
ein Muster bereits vor (terminzettel.tez).

Terminplanung el 5
---EI Terminkalender Tooltip
----- E1 Terminubersicht m
E-E] Aufgaben F - Fii
B-% Grundeinztellungen K -Kz
Bl Aufgaben [ M -H
-E] Dokumentvorlagen und Anschreiben L] tP -t
-E]1 Termine aus anderen Datenpools anzeigen E SH -t

] Y I =

-E1 Fahrzeiten

. Grundeinstellungen: Terminzettel
-E] Terminzettel -

-E] Optionen

YWirword-Yorlage venwenden Schriftzatz
terminzettel tez

s

2. Doppelklicken Sie auf den Schriftsatz, um diesen in Winword zu 6ffnen. Nehmen Sie beliebige Ande-
rungen vor. Verwenden Sie die Platzhalter aus dem Register "Terminzettel".
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Platzhalter

Datum von
Uhrzeit von
Uhrzeit bis
Datum bis
Text

Motiz
Aktenzeichen
Rubrum
Gericht

Zielort
Fahrzeit

Raum

Betreff Gericht
Anschrift Gericht

Telefon Gericht

i I I S B B B B B T B R S B B

Sachbearbeiter

Kundeninformation

— Wenn Sie weitere Terminzettel verwenden mdchten, kopieren Sie die Datei terminzettel.tez im Win-
dows-Explorer und nennen die Datei um. Die Endung (.tez) darf nicht gedndert werden.

Terminkalender - sonstige funktionale Erweiterungen

—  Option zur Ubernahme von Terminen in die Zeiterfassung direkt bei der Eingabe

Terminplanung

---EI Terminkalender

‘..E1 Terminiibersicht

E1 Aulgaben

E|V Grundeinstellungen
--V Aufgaben

Dokumentvorlagen und Anschreiben

Termine aus anderen Datenpools anzeigen

Fahrzeiten

Terminzettel

E1 Optionen

Grundeinstellungen: Optionen

Tooltips (=)

Bl 5| 73 [12.08.2011 2 | Heute << | <o |2

Duthook. [ esl. Termine ausblendsn [

[ alle:

[ M - Maria Me

F - Frieda Fleiltig
K. - Karl Kleinlich

ier

[ MP - Marc Pantel
[[] SH - Sabite Hopt
el - Evelyn Lubinski

12

I—
Uhrzeit
05"

09 on

1000 | 10:00-10:45 Fftest (A-37

Termindauer | Arbeitzzeit von | Arbeitszeit bis
[Minuten)

Hakchen "Hin-/Riickfaht
anzeigen'" zetzen

Skalenteilung
[Minuten)

Temine ing Zeithonorar lbermehmen

45 08:00 17:00

O

30
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— neue Ansichten: eigene Spalten fiir jeden Kanzleimitarbeiter pro Tag

19.07.2011 - |=| Heuwte| << | < 3 Ew: 29 = Sk ale =

ok [ erled. ausblenden [ autom. Aktualisierung  [] Uhrzeit anz. Spalte pro Sh.

Frieda Fleilig Karl Klginlich

— bei Sortierung nach "Datum" und "Anwalt ungleich alle" wird der Anwalt einmalig in die Kopfzeile des
Terminzettels geschrieben und nicht mehr in jedem Termin aufgefuhrt

— die Fahrzeit wird nur angezeigt, wenn fur den Ort auch eine Fahrzeit hinterlegt wurde
—  Option zur Anderung der vorgeschlagenen Termindauer (bisher: 30 Minuten)

- Option zur Anderung der Skalenteilung (bisher: 30 Minuten)

— Option zur Anpassung der angezeigten Zeiten (von .. his...)

— Voreinstellung fir die Option "Hin-/Rickfahrt anzeigen"

— Fehlerkorrektur: keine Anzeige der Termine nach Anklicken des dann erscheinenden Pfeils, wenn zu
mehr Eintrage fir einen Tag vorhanden sind als angezeigt werden kénnen

15:00 15:14 F/Kanzleibesprechung

1%

— bei Sortierung nach "Datum" und "Anwalt ungleich alle"
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Datenbankabfragen

Die Datenbankabfragen wurden stark ausgebaut. Gleichzeitig bietet Ihnen Version 3.1 sehr viele neue Ab-
fragen an. Beim Update werden Sie gefragt, ob Sie diese verwenden mdchten. Sie sollten diese Moglichkeit
nutzen. Vorhandene Abfragen werden nicht Giberschrieben. Alle neuen Abfragen sind bereits einer Kategorie
zugeordnet. "lhre" alten Abfragen sind keiner Kategorie zugeordnet und wie bisher mit einem Klick auswahl-
bar. Sie kdnnen diese bei Bedarf neu speichern und dabei einer Kategorie zuordnen oder nicht mehr beno-
tigte Abfragen l6schen.

Aufgrund der geanderten Adress-Struktur funktionieren "adressbezogene" Abfragen (PLZ, Ort, An-
schrift, Strasse, Kommunikationsnummern, Bankverbindungen) nach dem Update nicht mehr. Da-

fir werden zahlreiche neue Abfragen ausgeliefert und stehen lhnen in der Kategorie "Adressen™
zur Verfugung!

— Gruppierung der Abfragen nach Kategorien (Neuzuordnung erfolgt Gber das Disketten-Symbol)

Kateqaorie: |Akten = | Ceitraum | [ 29032

Iezeichnung: |

Aken ohhe Buchungen

Akten einer Adreszaruppe [Stickwart: Mame Adressanippe)
Akten ohne Buchungen [akbive Akten]

Akten ohine Referat oder 5Sachbearbeiter

Akten ohne Wiedervorlagen nach Sachbearbeiter [akbive Akben]
Aktenanzahl nach Referat

Aktenanzahl nach Sachbearbeiter

Aktenliste Akten fur Zeitraum [Bdressnummer]

|_ Aktenliste Beteiligtenart [Stickwort At

— neue Filter (zweites Stichwort, abgelegte/nicht abgelegte Akten, Beteiligungsverhaltnis "Art")

— Anzeige der Anzahl der gefundenen Datenséatze ("Treffer")

2011000024 (U
201 00000m
201 000aaoz

28 Treffer
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Verfigungen

— Option zur Angabe eines "Verfugungsdruckers" (alle Verfigungen werden dann auf diesem Drucker
ausgegeben)

E-% Grundeinstellungen

--V K anzleiorganization
--V amtliche ¥orgaben
--V Akten
--V Adressen
--V Wiedervorlagen
--V Fristen
E}V Yerfugungen
----- EJ1 Optionen

B

- EJ1 HaBnahmJ}s

— Option zur Angabe eines abweichenden Drucker fir jede einzelne Verfligungsart (hat Vorrang vor
dem "Verfligungsdrucker")

rafnahme
;‘_k;?' Allgemein 1 Schriftsatz “‘-‘] Wiedervorlage/Folgemalinahme
Mabnahme: | Geschaftsmandantschaft
Gruppe: | vorgenichtliche Mahnzchreiben >
Adreszab; Geaner -
abweichender Briefkopf: -

abweichender Drucker: A tomatisch KOMICA MINOLTA 7222-7235/1P-424 auf EVE |’r"‘

Ausfilbrungsdatum kizrozoft PS5 Docurment Sariker

Eriztsetzung Adressat; | Microsaft Office Document Image MWwriter
FreePDF

Componentdne Doc-To-Help PDF Converter
Automatisch KOMICA MIMOLTA 7222-7235/P-424 auf EVE
Advaware POF-Drucker

Adobe PDF

Kopien [Drucken]:
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Option zur Angabe von bis zu drei Wiedervorlagen zu einer Verfligung in den Grundeinstellungen
und unbegrenzt vielen Wiedervorlagen bei Erstellung der Verfligung

Malnahme
E—E-;" Allgemein | Schriftsatz @ Wiedervorlage/Folgemalinahme

— autorn. Folgemalbnahme

Matnahme: | keine

Zeitpunkk: =
[ Riickirage bei &usfiihung

— autom, \Wiedervaorlage 1

Grund:
Art | keine
Zeitpunkk: Tage b
[7] Riickfrage bei Ausfihrung

— automn. "Wiedervaorlage 2
Grund:
Ak
Zeitpunkk; -
[ Riickirage bei Susfiihung

— autom. Wiedervorlage 3

[arund:
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— fir jedes Referat kann fiir die Aktenanlage ein eigener Verfliigungsblock hinterlegt werden

Yerfigungshblock

M ame; |
Beferat: | FPrivat i

Lezchafttzgegenstand

Werfligungen: ~

[] bei &ktenanlage automatisch einfligen

Hinzufiigen Entfermen Ok | abbrechen
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Notariat
— Option zur Angabe von Wertvorschriften pro Gebuhr

— inden Grundeinstellungen wird eine Liste der Wertvorschriften hinterlegt

- | Akten:

Biiche

Formulare

-
-

T Verschiedenes
-7 Abszchluszs
-
B

Grundeinstellungen

- % Honorarabrechnung

-E] Gebuhrenverzeichnis

-E] Bestandteile der Rechnung
-] Wertworgchriften
] Optionen

— Wenn Sie mit Wertvorschriften arbeiten mdchten (viele Kanzleien machen von dieser Mdglichkeit
nach unseren Beobachtungen keinen Gebrauch und geben die Wertvorschriften bei der Rech-
nungstellung manuell in das Word-Dokument ein), aktivieren Sie die Option unter der Grundeinstel-
lung "Optionen”. Wenn Sie das Hékchen entfernen, blendet Advo-ware die Spalte "Wertvorschriften"
im KostO-Modul aus.

El ¥ Grundeinstellungen 451  Beglaubigung von Unterschriften
% % Honorarabrechnung 461 Bewkundung eines Testaments
' EI Gebiihrenverzeichnis 47 Bezchliizze von Gesellzchaltzorganen

-E1 Bestandteile der Rechnung 431  Eidesstattliche Wersicherung

-] Wertvorschriften
LB Dptionen

581l Geschafte an Sonn- und Feiertagen und
1451 Entwurf einer Urkunde
1461 “ollzug des Geschafts

ooooood

Grundeinstellungen: Cptionen

Yorschiigze, £ahlungen, steuerfr. .-’-'-.uslagen| Geblihren in eigenen Yorlagen aktivieren | Wertvorzchriften aktivieren

O O

— bei aktivierten Wertvorschriften erscheint im KostO-Modul eine neue Spalte

% | Gebiihr | Geb.-Einh. | et | Wertvnr&c}LL
361 Beurkundung einzeitiger Erklanngen 1.00 0,00

137 Beurkundung ertragzangebot 5107 1 al
O 3812 Beuwkundung von Verpflichtungen gem. § 311b | BGE 51121l

| 42 Erganzung und &ndemng beurkundeter Erklmngen 518

O 451 Beglaubigung won Unterschriften g 123

| 451 Beurkundung eines Testaments 521

| 47 Beschliizze von Gesellzchaftzorganen 23

| 431 Eidesztattiche Versicherung g %i :| "
M BRI ol e Poee oo d Pt mme e d e Bl o oot
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— Bei aktivierten Wertvorschriften erfolgt die Ausgabe samtlicher Rechnungspositionen im Word-
Dokumenten zweizeilig (eine Zeile fir den Gebuhrentatbestand und eine fir die Wertvorschrift(en)).

— Namensverzeichnis: Umlaute und Kleinbuchstaben erscheinen beim Ausdruck an richtiger Stelle
und nicht mehr am Ende der Liste

Advo-voice

— DSS-Dateien kdénnen beim Download oder Import ihren urspringlichen Dateinamen behalten
(arbeitsplatzbezogene Einstellung: Befehlsmeni - Optionen - Advo-voice)

Advo-voice Opkionen

[ Philipz altere Gerate

[ Philipz Packet Mema

[ Philipz SpeechMike und Fuischalter
[ Olyrpus 45 3000

[ Olympus 05 3000

[ Olyrmpuz neuere Gerate
[ Olyrmpus PS2 Fuizchalter
[T Grundig

|:| T astatursteuerung

D55-Diktate nicht umbenennen

ok

— Anzeige der Uhrzeiten von Diktaten in der Diktatubersicht

At | D | K | Lkt | erztellt am | D atei
) wih | Poal / 09.06.2011 17:47 | wvdh50. wav

— Diktate, die zur Zeit korrigiert werden, werden in der Diktatlibersicht entsprechend gekennzeichnet
und farblich hervorgehoben

At | D | K. | Blte | erztellt am | Datei |Lénge|F’liolitét|klit. Datuml Status |
Ej] wdh | Pool |/ 09.06.2011 17:47 | vdh50 way 00:01 | Maormal i Bearbeitung durch wdh
Gj] el Fool | / 07.06.2017 0730 DICTOO00_1 . way 0010 | Hormal Spracherkennungzserver

— Beibehaltung des Erstellungsdatums von Diktaten beim Download vom Handdiktiergerat
- exakte Ubernahme der Diktatlangen beim Download vom Handdiktiergerét

— Ubernahme von Korrekturkraften und Bemerkungen beim Download vom Handdiktiergerat, falls die-
se im Gerat angegeben wurden

— Ausdruck der Diktattibersicht Gber die rechte Maustaste
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importierte Diktate, die ohne Aktenbezug importiert wurden, werden auch beim erstmaligen Offnen
immer ohne Aktenbezug gedffnet

— Anzeige von Diktaten in der Aktengeschichte (als Option)

Rechnungen

Option zur Berechnung eines Prozentwertes im Eingabefeld "Streitwert" (ermdglicht die Eingabe ei-

ner Bruttoauftragssumme aus dem Vergabeverfahren, bei dem sich der Gegenstandswert aus einem
Prozentwert der Bruttoauftragssumme ergibt)

Yergutungsrecht: | FVWG 2006 * Yorlage/F eferat

Streibwert: Anz Anftranneher

[ 1000 - Einigungzgebiibe

Rickgangig
[7] 11003 - Hebegebiihr
- - Ausschneiden
[] 12300 - Geschaftsgebiitr Kopieren
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PDF-Drucker

neue Grundeinstellungen (allgemeine Optionen - PDF-Drucker)

Grundeinstellungen: POF-Drucker

— Optionen

[ wWirsord: Yareinstellung -» POF erzeugen

Emailz; vorhandene PDFs aus der dktengeschichte vaor dem Versand

nicht autom, erneut umwandeln

— Sicherheit

Akkengeschichte als Email-Anhang

Aktion bei der Wersendung won PDFs aus der

Pazzwort:

[ Drucken verbieten
[ Anderungen verbisten
[ Kommentare und Formularfelder verbisten

[] Zwizchenablage verbisten

[] PDF werschitzseln [128 Bit)

— Hintergrundvaorlage [Pazswaort erforderlich]

Yarlage [POF]
.-l_-l'n
el
[] Worlage verwenden
[] Worlage nur auf Seite 1
Ok Abbrechen

ohne Riickfrage immer umwandeln: Bei der Ubernahme eines Dokuments in die Aktengeschichte er-
folgt automatisch und ohne Riickfrage eine Umwandlung in das PDF-Format.

auf Riickfrage umwandeln: Bei der Ubernahme eines Dokuments in die Aktengeschichte erfolgt er-

Kundeninformation

scheint eine Rickfrage, ob das Dokument in das PDF-Format umgewandelt werden soll.

nicht autom. erneut umwandeln (neu in 3.1): Bei der Ubernahme eines Dokuments in die Aktenge-

schichte erfolgt keine Umwandlung in das PDF-Format und es erscheint auch keine Riickfrage.

Sicherheit (neu)

Generell kdnnen Sie ein PDF-Dokument auf zwei Arten schiitzen:

Variante 1: Sie erlauben das Offnen des PDF-Dokuments nur nach Eingabe eines Passworts. Diese Option
gab es bereits in friiheren Versionen von Advo-ware. Sie finden Sie nach wie vor im Kontextmen( der Ak-

tengeschichte.
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Variante 2: Sie beschranken die Optionen, was der Empfanger mit dem Dokument machen darf (neu). Diese
Optionen bendtigen ein Kennwort. Dieses wird nicht von den Empfangern benétigt.

— Drucken verbieten: Das Dokument kann ohne Kennwort nicht ausgedruckt werden.

— Anderungen verbieten: Das Dokument kann ohne Kennwort nicht manipuliert/geandert werden, es
kénnen aber noch sichtbare Kommentare ("Notizen") und Formularfelder eingefligt werden.

— Kommentare und Formularfelder verbieten: Es sind keinerlei Anderungen am Dokument mdglich.

— Zwischenablage verbieten: Der Text kann aus dem PDF nicht in die Zwischenablage Ubernommen
werden.

— PDF verschlisseln: Nimmt eine 128 Bit-Verschlisselung vor.

— Sie kdnnen ein PDF-Dokument als "Wasserzeichen" hinterlegen. In allen PDF-Dokumenten, die der
Advo-ware PDF-Drucker erstellt, wird der Text in diese Hintergrundvorlage ausgedruckt.

— Wenn Sie die Option "Vorlage nur auf Seite 1" aktivieren, erscheint das Wasserzeichen nur auf der
ersten Seite.
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— Die Hintergrundvorlage benétigt ein Kennwort unter "Sicherheit". Dieses wird nicht von den Empfan-
gern bendtigt.

Grundeinstellungen: POF-Drucker

— Optionen

[ alle ‘w'ord-Dokumente als PDF speichern

var dem Email-yerzand ohne Riickfrage immer urmwandeln =

— Sicherheit

Pazzwort:

[] Drucken verbigten

[ Anderungen verbisten

[] Kommentare und Farmularfelder verbisten
[] Zwischenablage verbisten

[] POF werschitsseln [128 Bit)

— Hinterarundyvarlage [Pazewart erforderlich]

Yarlage [POF]

3 neudFormulareanlage EDR 2010.pdi 'E__.
[¥] Worlage venwenden
[¥] Worlage nur auf Seite 1

O Abbrechen
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Online-Akte (Zusatzmodul)

Neue Grundeinstellungen fur Email-Benachrichtigungen und deren Ausweis in Eingangspost und Aktenge-
schichte:

Grundeinstellungen Online-Skte

kanzleteinstellungen || Optianen
Fanzlekennung: G - >
K.anzleikenmart; |
Email-Betreff:  [Post von Advoaware Online-dkte

Email-tbzendername:

Email-&bzenderadresse:

Advoweb

infoigadvo-web net

Email-Bc:

Email-T ext:

Email-B enachrichtigung bei D ateiupload ar:
Log-Crate:

freigegebene D atenbanken:

Faolgende &kten enthalten neue Dokumente: -

Zu Advo-ware Online-Akte: =

[ Aktengeschichte; Email-Benachrichtigung an Mandanten protakalieren

[7] &ktengeschichte: Fehler beim Emailverzand protokoliieren

[T itsktengeschichte: Benachrichtigung bei &bruf durch Mandanten;

infol@adwo-web. net [Ermnail-Adresse)
C:MadvatwebbOnlinedkte\Providers ervice\Onlineakte. lod 50

T}
ADVOWARE

*

[7] Wiord-Dokumente als PDF einstellen
[T Freigabemodul Libenwachen
[7] Riickfrage bei Freigabe auz Aklengeschichte

[ Masteragin

Ok Abbrechen

Aktengeschichte: Email-
Benachrichtigung an
Mandanten protokollieren

Aktivieren Sie die Option, um automatisch versendete Email-
Benachrichtigungen an Ihre Mandanten nach dem Einstellen in die
Online-Akte in der Aktengeschichte zu protokollieren.

Aktengeschichte: nur
Fehler beim Email-
Versand protokollieren

Aktivieren Sie die Option, um fehlgeschlagene Versuche einer Email-
Benachrichtigung an lhre Mandanten in der Aktengeschichte zu pro-
tokollieren.

Aktengeschichte: Be-
nachrichtigung bei Abruf
durch Mandanten

Aktivieren Sie die Option, wenn Downloads (= Abruf der von lhnen
hochgeladenen Dokumente) durch den Mandanten in der Eingangs-
post des Aktensachbearbeiters und in der Aktengeschichte erschei-
nen sollen.

Email-Benachrichtigung
bei Dateiupload an

Email-Adresse, an die eine Benachrichtigung nach Uploads durch
die Mandanten gesendet wird. Wenn Sie keine Email-Adresse ange-
ben, werden Sie bei Aktivitdten des Mandanten (Download und Up-
load) nicht per Email benachrichtigt.
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Aktengeschichte und Eingangspost

Die Option "Email an mehrere Beteiligte" ermdglicht den Versand einer Mail an mehrere Aktenbeteiligte in
zwei unterschiedlichen Varianten

— Variante 1 (wie bisher): Jeder ausgewahlte Empfanger erhalt eine separate Mail (Vorteile: Ubernah-
me des Betreffs aus der Akte und der Briefanrede). Neu bei dieser Variante: Option zur Vergabe ei-
nes einheitlichen Betreffs fir alle Empfanger (Uberschreibt den Betreff aus der Akte).

— Variante 2 (neu): Fur alle Empfanger wird nur eine einzige Mail erzeugt. Die Empfénger erhalten die
Nachricht optional Cc oder Bcc (z.B. kdnnen Sie dem Mandanten eine Mail an die gegnerische Par-
tei Bcc, also unsichtbar, senden). Sie kénnen bei der Auswahl einen Betreff vergeben. Als Briefan-
rede erscheint als Voreinstellung "Sehr geehrte Damen und Herren".

Die Option "Email an mehrere Beteiligte" steht in der Aktengeschichte und auch im Kontextmeni der Akte
zur Verfiigung (ohne dass eine Anlage erforderlich ist).

Dratum At des Worgangs B emerkungen durchgefiihrt wan

Vargang bearbeiten
Yorgang lGschen

markierte Dokumente Gffnen

Dokurnent &FFnen mit,..

Dokument &ffnen (als neue Yersion speichern)
(bergeordneten Ordner GFFnen

Kaopien von markierten Dokumenten speichern unker, ..
alle Dokumente speichern unter. ..

markierte Eintrage in andere Akte kopieren

markierte Eintrage in andere akte verschisben
markierte Dokumente in Datenbank speichern

alle Dokumente in Dakenbank, speichern

EGYP-Machricht erzeugen

= markierte Dokumente signieren
markierte Dokumente signieren und per Email an. .. r

markierte PDF-Dokumente zusammenfassen

als Anlage per Email an. ..

Email an mehrere Aktenbeteilighe

alle Eintrage in Online-Akke anzeigen k ]
Mustermann GmbH Co KG - info@mustermann. de
Allianz Rechtschukzversicherung

Karl Kramer - k. kramer@advo-web.de
Tabelle drucken )
Landgericht Hagen - poststelle@lg-hagen. nrw. de
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M arme | Emnail | [ | Beo | Auzwahl
Mustermann GrbH & Ca kG info@rmustermann. de |
F.arl Kranner k. kramer@ neb.de
Landgericht Hagen postateller@lg-hagen. ring. de | F |
|| zeparate Mail fiir alle Empfanger Betreff: | Entwwrf Kaubverad
alle auswahlen alle abwahlen Ok Abbrechen

— Anzeige der Uhrzeit in der Spalte "Datum"

| | D aturmn | At des Vorgangs
EJ 29.03.2011 11:566 | Schiiftzatz an Polizeidienststells [Polizei)

— kopieren oder verschieben von mehreren markierten Eintragen "en bloc" in eine andere Akte, inkl.
samtlicher damit verbundenen Dokumente und Vorgange (z.B. Online-Akte, Eingangspost, Telefon-
protokoll)

Dratum Art des Vorgangs

1130.03.2011 09:33 Impartierte Datei

] 8.032 " Yaorgang hinzufigen

1803201 vaorgang bearbeiten
18.03.20)  Vaorgang léschen

Egjig markierke Dokumente SFFnen
e Dokurment &FFnen mit.. .
17.03.207 . ) )
| Dokument &Ffnen (als neue Yersion speichern)
17.03.20 (bergeordneten Ordner dFFnen
17.03.207

17.03.200  Kopien von markierten Dokumenten speichern unter. .,
17 03200 alle Dokumente speichern unker, .,

EXicRen]  Mmarkierte Eintrage in andere Akte kopieren
17 03,20 k arkierte Eintrage in andere Akke verschieben

— eine neu Grundeinstellung unter "Akten" - "Aktengeschichte" - "Optionen" ermdglicht, dass Dateien
beim Import nicht mehr unter "Art des Vorgangs" als "importierte Datei" bezeichnet werden, sondern
mit Threm Dokumentnamen unter den "Bemerkungen aufgefiihrt werden
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eine neu Grundeinstellung unter

"Akten" - "Aktengesc

Kundeninformation

hichte" - "Optionen" ermoglicht, dass der

Email-Betreff beim Import Gber "Drag & Drop" nicht mehr unter "Art des Vorgangs" erscheint, son-
dern unter den "Bemerkungen aufgefiihrt wird (verhindert u.a. Abschneiden langer Email-Betreffs)

Grundeinstellungen: Optionen

Sortierehenfolge

| Mamen importierter 0 ateien alz Bemerkung | Email-Betreff alz Bemerkung

EGVP-Export: Verschiebung von Eintréagen in der Tabelle der Anhange per Strg + Pfeiltasten

Anzeige von Diktaten (als Option)

Ruckrufe aus der Aktengeschichte tber das Kontextmentii

Eilter; | Tel=fonate [all=]

alle x

LTI

Dokumente exportieren . Dokumente importieren

T abelle ex

[ Toolt

03.06.2011 14:33
03.06.2011 11:11
03.06.2011 09:57
03.06.2011 09:43
08.06.2011 11:26
08.06.2011 10:45
08.06.2011 10:42
08.06.2011 10:24
08062011 10:22
07062011 11:57
07.06.2011 0&:55
0E.06.2011 10:53
01.06.2011 022
AN.05.2011 1220
31.05.2011 11:33
30.05.2011 03:34
25052011 12:34
25.05.2011 12231
25.05.2011 1217
25052011 1216
25.05.2011 10:10
23.05.2011 10:37
13.05.2011 1253
13.05.2011 1225
13.05.2011 11:36

Teletonat [14 Uhr eingehend]; 003 kinul
Telefonat [11:10 Uhr eingehend); 117 Minul
Telefonat [09:55 Uhr eingehend); 1.55 Minul
Telefanat [09:43 Uhr eingehend]; 0,03 kil
Teletonat [11:25 Uhr eingehend); 0,65 Minul
Telefonat [10:45 Uhr eingehend); 0,02 Minul
Telefonat [10:42 Uhr eingehend); 0,30 Minut
Telefonat [10:24 Uhr eingehend); 0,38 Minul
Teletonat [10:27 Uhr eingehend); 0,80 Minul
Telefonat [11:57 Uhr eingehiend); Anmf in At
Telefanat [05:55 Uhr abgehend); 0.03 Minut
Telefonat [10:48 Uhr eingehend); 4,90 Minul
Teletonat [08:22 Uhr eingehend); 0,10 Minul
Telefonat [12:03 Uhr eingehend); 16,88 Wi
Telefanat [11:33 Uhr eingehend); Anmf in Ab
Telefonat [09:18 Uhr eingehend); 16,20 ki
Telefonat [12:234 Uhr eingehend); 0,15 Minul
Telefonat [12:31 Uhr eingehend); 012 Minul
Telefanat [12:17 Uhr eingehend]; 0,03 kil
Teletonat [12:16 Uhr eingehend); 0,03 Minul
Telefonat [10:09 Uhr eingehend); 1.05 Minul
Telefonat [10:37 Uhr eingehend); 0.03 Minut
Telefonat [12:53 Uhr eingehend]; Anmuf in Al
Teletonat [12:25 Uhr eingehend); 0,15 Minul
Telefonat [11:36 Uhr eingehend); 0,18 Minul

At des Worgangs

Worgang hinzuflgen

‘Worgang bearbeiten
Worgang lischen

rmarkierte Dokumente &fFnen

Dokument &FFnen mit. .,

Dokument affnen {als neue Yersion speichern)
Ubergeordneten Ordner dffnen

Kapien von markierken Daokumenten speichern unter..,
alle Diokumente speichern unter. ..

markierte Eintrage in andere Akte kopieren

markierte Eintrage in andere Akte verschieben
markierte Dokumente in Datenbank speichern

alle Dokumente in Datenbank speichern

umbenennen

EaWP-Machricht erzeugen
markierte Dokumente signieren und EGYP-Nachricht erze

markierte Dokumente sigrieren
markierte Dokumente signieren und per Email an...

markierte PDF-Dokumente zusammenfassen
als Anlage per Email an...

alle Einti ge in Online-Akke anzeigen
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— neue Option "markierte Dokumente signieren und EGVP-Nachricht erzeugen"”

‘Worgang hinzufagen

Worgang bearbeiten
Worgang lGschen

rarkierte Dokumente &Ffnen

Dokurment &FFnen mit. ..

Dokument &Ffnen {als neue Yersion speichern)
(bergeordneten Ordner affnen

Kopien von markierten Dokumenten speichern unker., ..
alle Dokumente speichern unker, .,

rnarkierte Eintrage in andere Akke kopieren

markierte Eintrage in andere Akte verschisben
markierte Dokumente in Datenbank speichern

alle Dokumente in Datenbank, speichern

EGYP-Machricht erzeugen

markierte Dokumente signieren und EGYP-Machricht erzeugen

-k ierte Dokurmente signieren
markierte Dokumente signieren und per Email an. .. k

— Option zur direkten Neuanlage einer Adresse, wenn eine Email-Adresse beim Drag&Drop in die Ak-
tengeschichte zu einer Person gehort, die noch nicht in der Datenbank vorhanden ist

Suchfenster

E-tail Adresse = =gy, de einem Aktenbeteligten zuordnen?

Mame | At

: Blume GmbH | Gegner

Horst Habenichts Anzprechpartner

Meuanlage

Drucken Auszahlen

[

— Vereinheitlichung von Bezeichnungen in der Aktengeschichte unter "Art des Vorgangs"

Bsp.: "Schreiben an Mandant (Karl Kramer)"

— Filter zur Anzeige von Diktaten
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Eiltern nachk: (RLELRE

hn, Dokumente exportieren - Dokumente importieren T abe

anzeigen: || Temmine/Fristen/  [] Rechnungen ] Zahlungen [ ededigte Worgsnge [T Telefonate Diktate
— neue Filter fir Email-Benachrichtigungen in der Aktengeschichte

Dokumente expaortieren | Dokumente impaortigren | Tabelle exportieren
[] Telefonate [ Diktate  [] Toolips [C] EmEiI-Benachrichtigungen [¥] Warschau
by

Email-Benachrichtigungen aus der Online-Akte |
Art des Vorgangs anzeigen

Filter: | alle |i:!'g_

— Grundeinstellung, ob Benachrichtigungen nach Aktivitaten des Mandanten (Download und Upload)
in der Eingangspost und Aktengeschichte erscheinen sollen

— Grundeinstellung, ob der erfolgreiche Versand von Email-Benachrichtigungen in der Aktengeschich-
te erscheinen soll (s. Grafik unten)

-~ Grundeinstellung, ob nur fehlerhafte Ubermittlungsversuche in der Aktengeschichte erscheinen sol-
len (Voreinstellung, s. Grafik unten)

— Grundeinstellung, ob Email-Benachrichtigungen bei neuen Eintrdgen des Mandanten erfolgen (er-
fordert gliltige Email-Adresse im Datenfeld "Email-Benachrichtigung bei Dateiupload an:")

Grundeinstellungen Cnline-Akke
kanzleiginstellungen | Cpticnen

Eanzleikennung: ol
K.anzleik.ennwiart:
E mail-B etreff:
Email-&bzendername:
Email-&bzenderadresse;
Email-Broe:

Ernail-T ext:

[ Aktengeschichte: Email-Benachichtigung an Mandanten protokolieren

[¥] Aktengeschichte: Fehler beim Emailv'erzand protokolieren

Email-Benachrichtigung bei D ateiupload an: | [Email-Adreszsze]
Log-Datei oY
freigegebene Datenbanken: i b4
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"Schloss-Funktion” im Dialog Aktengeschichte: verhindert, dass ein manuell eingegebener "Art des
Vorgangs" beim Import mehrerer Dateien oder Emails wieder vom Programm (berschrieben wird

GOkbengeschichte: Yorgang eingeben

Allgemein | E-Mail | Eingangpost

Akte: 12411 - Eheleute van der Horst
Sh.: [¥] Eingangzpost vorlegen [¥] neue Eintrdge immer vorlegen
Datum des Yorgangs: | 19.07.2011 09:41:46 & =

&t des Vorgangs: - T*J[%

i - Administrator A 19.7.2011
RUEhoEA e achliefen Sie das Schloss per Mausklick, wenn der ark

: ; des Vorgangs beim Import mehrerer Einkrage nichk
Speicherort: iberschrieben werden sall,

Bemerkung:

— automatische Anzeige von Mandanteneintragen Uber die Online-Akte in der Eingangspost des Ak-
tensachbearbeiters

— sofortiges Erscheinen von Mandanteneintragen Uber die Online-Akte in der Aktengeschichte (ver-
meidet Rickfragen des Mandanten, weil er denkt, es hatte nicht funktioniert)

— Anzeige des "Art des Vorgans" als neue Spalte in der Eingangspost

Supercheck Adressermittiung

Supercheck hat eine neue Ermittlungsstufe 2+ zwischen der bestehenden Stufe 2 (Konsumentendatenban-
ken) und der Stufe 3 (EMA) integriert. Diese verhindert in durchschnittlich 5-15% aller Falle die kosteninten-
sivere EMA und beinhaltet zusatzliche, neue, sowie exklusive Auskunftei-, Adress- und Umzugsdatenban-
ken. Die neue Ermittlungsstufe wurde fur Advo-ware 3.1 serverseitig implementiert (kein weiteres Update
erforderlich).
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Sonstiges

— Versicherungen: Option zur Eingabe samtlicher Betreffs (Versicherungsnummer, Schadennummer,
Betreff) bei der Aktenzuordnung

Betreff:

Wers Mr:

Schadennr.:

kleine Symbole anzeigen || alphabetisch sortieren

— Versicherungen: Ubernahme samtlicher Betreffs (Versicherungsnummer, Schadennummer, Betreff)
in ausgehende Emails

— Uberweisungen: neuer Filter fiir exportierte/nicht exportierte Gutschriften/Lastschriften

&t | Gutschiift [Ubenweisung) » Status: |alle h“

nicht exportierte
Betrag | alle

— Datenbankabfragen: Option zum Wechsel in die Akte per Klick auf eine Spalte mit einem Aktenzei-

chen

Mr | Rubrum | Aktenzeichen |
2011000007 | Mustermann /. Habenichts 1117k
20171000002 | Eramer ./ Kramer B-2/17-M
20171000003 | Budi, Rudalf Pr-3/11-k

— neuer Menubefehl "alle Fenster schliel3en”

- advo-fware - Administrator - Skandark: Hage

Datei | Bearbeiten  Optionen  Akbionen

7 Meu Fz
Cffren n
achliefen Chrl+F4 —

alle Fenster schliefen  Shift+F4 L

Speichern F3 ﬁ

@ =@ =

Drucken Ckel+P

=]
HHHHI T | =

i:] Programmende

— erweiterte Aktensuche (F8): ist die Suche nach signifikanten Anfangsbuchstaben erfolglos, wird die
eingegebene Buchstabenkombination jetzt auch als Teil des Namens gefunden (z.B. wird
"Advo-web GmbH" gefunden, wenn Sie nur "web" eingeben)
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— erweiterte Aktensuche (F8): neue Option "Suche nach Gerichtsrubrum"

erweiterte Aktensuche

— suchen nach

Mame eines Beteiigten [ phonetizch
Interezzenkalizion phonetizch (alle Poals]
Betreff eines Beteilighen
T el -Mummern eines Beteilighen
Geburtzdatum eines Beteilighen
Ahblagenurmmer
B echhungznummer
R echnungsbetrag
WEgen
M atizen
Urkunde
T atigkeit/Projekt

# | Genchterubrim

Ereifeld [.-'-‘-.kten]:[% 1 =

— Inkasso - Gerichtsnachrichten: Ausdruck der Gerichtsnachrichten von Ausbaugrad 127 (relevant fur
Umsteiger)

— Inkasso - Vollstreckungsbescheidsantrag: Auswahl von Zahlungen
— Inkasso - PfUb: bei bewilligter PKH werden keine Gerichtskosten mehr vorgeschlagen

— Inkasso - Option zur Abrechnung angefallener steuerpflichtigen Auslagen im Modul Zwangsvollstre-
ckungsabrechnung (strg + z)

]
[l
| gtenerpflichtige Auzlagen Einheit Anzahl Betrag
b 7000 - D akumentenpauszchale Ablchtungen | 466 a7.40
F000 - elektronizch gespeicherte D ateien va Dateien 1 250
[ | akterversendungspauschale wom 06.07.201 EUR 111.00

— Wiedervorlagen: neuer Filter zur Selektion nach einzelnen Referaten
— Wiedervorlagen: Ausdruck von Wiedervorlagen aus dem Dialog

— Verfugungen: neuer Filter zur Selektion nach einzelnen Referaten
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Honorar: Option zur Eingabe eines pauschalen Nachlasses im RVG-Modul (dies war bisher nur pro-
zentual moglich)

Machlass gewdhren... ﬂ

100,000 | Pauschale in EUR] | =

Ok Abbrechen

Honorar: Option zur Abrechnung angefallener steuerpflichtigen Auslagen im Modul kanzleispezifi-
sche Rechnungen (Umschalt + strg + z)

]
[l
| gtenerpflichtige Auzlagen Einheit Anzahl Betrag
b 7000 - D akumentenpauszchale Ablchtungen | 466 a7.40
F000 - elektronizch gespeicherte D ateien va Dateien 1 250
[ | akterversendungspauschale wom 06.07.201 EUR 111.00

zahlreiche neue Musterschriftsdtze zum Familienrecht (vorhandene Schriftsatze werden nicht tGber-
schrieben)

zahlreiche Erweiterungen der Drebis-Schnittstelle

PKH-/VKH-Antrag (PDF): Ubernahme von Kindern in die Spalte "Angehérige”, Ausweis des Ge-
burtsdatums und des Familienverhaltnisses in die jeweilige Spalte, Ubernahme der Bankverbindung

optionale Warnhinweise bei mehrfacher Anmeldung eines Benutzers: Grundeinstellung "Kanzleior-
ganisation" - "Standortverwaltung"”, Register "Optionen" - "Warnung bei Mehrfachanmeldung"

Pfandungstabellen 2011

Autotexte: autom. Selektierung Ubereinstimmender Eintrdge wahrend der Eingabe nach jedem
Buchstaben und nach Anklicken des "Fernglas"-Symbols

aubaktexte

Datei  bisherige gutotext-Funkkion 7

Gehe zu; |EEmE &3
Fuerzel

kL2028 Spediteurs

kL2230 Teil- oder Wiohrungzeigentum in gewe

kL2310 Brandzchaden an Raucher-, Trocken-
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— referatspezifische Daten fiir Referat "Mietrecht” ("Wohnungseigentumsrecht”, "Miet- und Wohnungs-
eigentumsrecht")

Feferat

)
=H
rJ

o

Arbeitsrecht
Beratung
Compuiterecht
Familiznrecht
Ewangsvallstreckung
Inzolvenzrecht
Migtrecht

M okariat
Bulgeldverfahren
Reiserecht
Shrafrecht

So Sozialrecht

] Werkehrsunfallrecht
W Yenwaltungsrecht

L e O o o e = m i =

kdigt- und "W ohnungzeigentumzrecht

* Yerzchiedenes

— Aufgaben: Eingabe von geplanten Zeiten fur die Berlicksichtigung im Zeitmanagement (Vorausset-
zung: aktivierte Grundeinstellung "Kanzleiorganisation" - "Mitarbeiter”, Register "Optionen")

Aufgabe eintragen

Akte: 13441 - Zuzu, Bodenhausen

Eetreff: | Datenbankrecherche

Temin: | 10.06. 2011 - Tage =

deleqgieren ar;

Statuz | picht begonnen x
Ericnitat: | Marmal -
[ priseat
Bemerkung:

Zeitaufwand: | 0030 Gesamtzeir | 07:00

Ok Abbrechen Drucken
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— internes Nachrichtensystem: Ausdruck von gesendeten und empfangenen Nachricht aus dem Dialog

— Akten: Warnung beim Hinzufligen eines Aktenbeteiligten mit negativer Bonitat (Kennzeichnung tber
das Optionsfeld auf der 2. Seite des Adressmoduls)

Achtung..

I-o-l Achtung: Bonitat negativl

Ok

— Akten: Erweiterung der Anzahl der maximal méglichen Zeichen beim "Titel" einer Person auf 30 Zei-
chen

— Rechteverwaltung: Option zur Sperrung einzelner Referate Uber die Grundeinstellung "Benutzer-
gruppen" (ermdglicht z.B. das Fuhren von Privatakten, Personalakten etc.)

Eenukzer

¢ dllgemein | g Rechte I | @Rechte II | 43 Rechte T || & Rechte Iv

Fuerzel | Feferat | Zugriff sperren

F arnilienrecht
Motariat

Mietrecht
Yenwaltungsrecht
Arbeitzrecht
Zivilzachen
Strafrecht
Swangzvollztreckung
Computerecht
Beratung
BuBgeldverfahren
Werkehrzunfallrecht
Inzolvenzrecht
Reizerecht

e i B e e = o L R I == |

Yerzchiedenes

OO0000000000O000000

5o Sozialrecht
WEG kiet- und W ohnungzeigentumsarecht

ﬂ?ﬂ

— OP-Liste: Sortierung der Rechnungsempféanger per Doppelklick auf die Kopfzeile der Spalte (es er-
scheint nicht mehr das Rubrum, das jetzt immer zusatzlich ausgewiesen wird)
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weggefallene Funktionen

— Advo-phone: Die Funktion "Anwahl per Kontextmeni" wird nicht mehr unterstutzt.

bekannte Probleme

— unkritische Speicherschutzverletzung beim Beenden von Advo-ware auf einigen Rechnern, wenn
der Oracle-Viewer aufgerufen wurde und nicht im VPN-Modus gearbeitet wird und Advo-phone ge-
nutzt wird (Korrektur folgt in einem der ndchsten Updates)

Ausblick auf Advo-ware 3.2

— Kernpunkt: Finanzbuchhaltung (Splittbuchungen, z.B. wenn Rechnungsempfanger mehrere Rech-
nungen in einer Summe begleicht)

— Schnittstelle zur Webakte von e.Consult (Rechtsschutz, Kfz-Haftpflicht)

Ausblick auf Advo-ware 4

— Kernpunkte: Email-Integration, neue Kommunikationszentrale mit Anzeige samtlicher anfallender ei-
gener Aufgaben (Aufgaben, Fristen, WV, Termine, Telefonate, interne Nachrichten, Diktate, ...) des
Tages in einer neuen frei andockbaren Leiste mit optionaler autom. Aktualisierung und akustischer
Benachrichtigung

— technologische Basis fiir eine nachfolgende Browser-Version (WPF)
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