RolRBbach advo

Losungen fiir Juristen Kanzleisoftware

Anleitung fur die Installation der advoware Einzelplatzversion

Nur der Form halber mdchten wir darauf hinweisen, dass die Installation auf eigene
Verantwortung erfolgt. Alternativ bieten wir Ihnen auch den Service einer kostenfreien
individuellen Produktprasentation.

In seltenen Fallen kann es bei der Installation oder bei der Nutzung von Advoware zu
Fehlermeldungen kommen. Sollten Sie ausnahmsweise mit einem solchen Fehler konfrontiert
werden, so wenden Sie sich bitte unter 05221 763 130 an unseren Anwendersupport.

Informationen zu dem Produkt, Installationsanleitungen, allgemeine Anleitungen und Kurzfilme
finden Sie unter www.advoware-kanzleisoftware.de. Naturlich stehen wir Ihnen ansonsten
auch gerne fir alle anderen Fragen zu Advo-ware telefonisch oder erganzend Uber eine
Internetvorfiihrung zur Verfiagung.

Systemanforderungen fir advoware / advovoice Seite 2
Start der Installationsdatei aus dem Internet Seite 3
Beginn der Standardinstallation der Einzelplatzversion Seite 4
Erster Start von Advoware und Prifung der Wordschnittstelle Seite 8
Installation Advoware PDF Drucker Seite 10
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Systemanforderungen fur advoware / advOVOiCe stand Februar 2010

Prozessor:
Arbeitspeicher:
Datensicherung:
Betriebssystem:

Serversystem:

Textverarbeitung
Grafikkarte
Festplatte:
Prozessor:
Arbeitsspeicher
Betriebssystem

Textverarbeitung
Grafikkarte

Handmikrofon
(Diktatplatz)

FuRRschalter
(Schreibplatz)

Soundkarte
Festplatte:

Spracherkennung

Prozessor:

Arbeitsspeicher
Festplatte:

Einzelplatz

Mindestkonfiguration
Pentium IV

512 MB RAM
Beliebig
Windows 2000 SP4

Windows 2000 SP4

Word 2000

Auflésung 1024 x 768

2 GB freier Speicherplatz
Pentium IV

512 MB RAM

Windows 2000 SP4

Word 2000
Aufldsung 1024 x 768
Auf Anfrage

Auf Anfrage

16-Bit Soundkarte
2 GB freier Speicherplatz

Intel® ab Pentium IV® oder AMD

ab Athlon 64,1 GHz. SSE2
Befehlssatzerweiterung ist
erforderlich

2 GB RAM
2 GB freier Speicherplatz

Dragon NaturallySpeaking 10 Preferred
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Empf. Konfiguration
Dual Core

2 GB RAM
beliebig

Windows XP Pro, Windows Vista Pro,
Windows 7 Pro oder hoher

Windows Server 2003 / 2008

Terminalserver sind nicht
fur Advovoice geeignet, da keine
Sounddateien Ubertragen werden!

Word 2003 und hoher
Auflésung 1024 x 768 oder hdher
2 GB freier Speicherplatz

Dual Core
2 GB RAM

Windows XP Pro , Windows Vista Pro,
Windows 7 Pro oder hoher

Word 2003 und héher
Auflésung 1024 x 768 oder hdher

2 GB freier Speicherplatz

Intel® ab Pentium IV® 2,4 GHz oder
gleichwertiger AMD-Prozessor
SSE2 Befehlssatzerweiterung ist
erforderlich

4 GB RAM
2 GB freier Speicherplatz

Netzwerkbetrieb

Dragon NaturallySpeaking 10 Professional/
Dragon NaturallySpeaking.10 Legal
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Starten der Downloaddatei

Start der Datei die von unserer Homepage herunter geladen werden kann

e Nach dem Download sollten
. w Sie die Datei AW 3.01 Stand
Februar 2010 finden.
AW 3.015tand
Februar 2010
5RoBbach i T
Tl T P O e At . . .
enworing Durch Doppelklick auf diese Datei
e S Fpdetsen offnet sich ein Hinweisfenster.
E;:r;.g!:?stanmmemngenmrmems\auaunnvnnAmnwares Nachdem Sle dIeSGS gelesen haben,
Frveiepaeh B3 R bestatigen Sie bitte mit Annehmen.
Grafikkane AU"DS‘I;I’\Q 1024 x 768 ;I
[ fnnchmen §]|  Ablehnen
= Entpacken und Installieren
@ itk Danach werden die Installationsdateien
T e kopiert. Bitte bestatigen Sie dieses

Fenster mit Ja.

Installation wird vorbereitet

Dieses Fenster sehen Sie bei
Installation per Download und auch
wenn von CD installiert wird.
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Beginn der Standardinstallation der Einzelplatzversion
Die Programminstallation bitte mit Administrationsrechten ausfiihren

JT=IE
AdVO ware Willkammen beim Setup von Advo-ware 3

Server,

Setup installiert Advo-ware 3 Server auf Threm Computer,
Klicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren, oder auf
"Abbrechen”, um Setup zu beenden,

Zurtick:

{& Advo-ware 3 Server-Installation
Installationsart

Einzelplatz- oder Server-Installation

(Geben Sie an, ob Sie eine Einzelplatz- oder Server-Installation durchfilhren machten.

©:

" Server-Installation

Zuriick I ieiter I Abbrechen

i Advo-ware 3 Server Setup 1

Zielordner

Klicken Sie auf "Weiter", um die Installation im Standardordner vorzunehme...

Advo-ware 3 Server wird installiert in:

< !C: \AdvoWeb\Advoware), >

1. Setup von Advoware 3 Server

Bestétigen Sie dieses Fenster mit
Weiter

2. Installationsart

Waéhlen Sie hier Einzelplatz
Installation und bestétigen Sie
dieses Fenster mit Weiter

3. Zielordner

Hier kdnnen Sie bei Bedarf
den Installationspfad andern.
Bestétigen Sie dieses Fenster
mit Weiter
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{i% Advo-ware 3 Server-Installation

Installation von SqglBase

als Voraussetzung fur Advo-ffware

Wor der Installation von Advo-f/ware muss zunachst die SqlBase-Datenbank installiert
werden. Klicken Sie auf Weiter, um die Datenbank zu installieren.

Abbrechen

ICix]

AdVO ware Wilkommen beim Setup von Gupta SQLBase
8.5.4.

Setup installiert Gupta SQLBase 3.5.4 auf Threm Computer,
Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren, oder auf
“Abbrechen”, um Setup zu beenden.

P . %
Zriick: (I Weiter I Abbrechen

i Gupta SQLBase B.5.4 Setup

Bereit zum Installieren von Gupta SQLBase 8.5.4.

Klicken Sie auf "Tnstallieren”, um mit der Instaliation zu beginnen. Klicken Sie auf
"Zurtick”, um die Installationseinstellungen anzuzeigen oder zu andern. Klicken Sie auf
“Abbrechen”, um das Setup zu beenden,

i

Zuriick I‘ Instalieren 'I Abbrechen
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4. Installation SQLBase

Bestatigen Sie dieses
Fenster mit Weiter

5. Setup von Gupta SQLBase

Bestétigen Sie dieses Fenster
mit Weiter

6. Installieren von Gupta SQLBase

Bestétigen Sie dieses Fenster mit
Installieren
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=il
AClVO ware Gupta SQLBase 8.5.4 Setup abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um das Setup zu beenden,

Zuriick: Lbbrechen

{& Advo-ware 3 Server Installation

Microsoft-Office-Konfiguration

Ich-Form oder Wir-Form

Geben Sie an, ob Sie die Standardtexte fir Microsoft-Office in Ich-Form oder in Wir-Form
installieren mochten,

|§'J Advo-ware 3 Server Setup

Advo-ware 3 Server wird installiert E

Warten Sie. wahrend Advo-ware 3 Server installiert wird,
Advo-ware 3 Laufzeitumgebung

Stah 7__|E| Warten Sie, wahrend Advo-ware 3 Laufzeitumgebung korfiguriert wird.
15

s ALY

Erforderiche Informationen werden emittelt

Zuriick: Shefter | Abbrechen
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7. Gupta SQLBase Setup beendet

Bestatigen Sie dieses Fenster mit Fertig
stellen

8. Microsoft Office-Konfiguration
Waihlen Sie, ob die Standardtexte in
Ich oder Wir- Form installiert werden

sollen. Bestatigen Sie dieses Fenster
mit Weiter

9. Konfiguration Laufzeitumgebung
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|§l Advo-ware 3 Server Setup .

Advo-ware 3 Server wird installiert

10. Installationsautomatik
Laufzeitumgebung

Warten Sie. wahrend Advo-ware 3 Server installiert wird,
Advo-ware 3 Laufzeitumgebung

Stah

Warten Sie, wahrend Advo-ware 3 Laufzetumgebung konfiguriert wird
A=
| e

Restdauer: 7 Sekunden

Zurfick ‘Weiter | Abbrechen I

|§‘~ Advo-ware 3 Server Setup o

Advo-ware 3 Server wird installiert |
— 11. Konfiguration Office Dateien

Warten Sie. wahrend Advo-ware 3 Server installiert wird.
Advo-ware 3 Office Dateien

Stat

—

Warten Sie., wahrend Advo-ware 3 Office Dateien konfigurer wind.
[
59

Restdauer: & Sekunden

—

Ziriick Wieiter | Abbrechen I

12. Advoware 3 Server
Setup abgeschlossen

Bestatigen Sie mit Fertig
stellen
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|§1 Advo-ware 3 Server Setup = IEII_I

Advo //ware

Advo-ware 3 Server Setup abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um das Setup zu beenden.

Abbrechen |
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Erster Start von Advoware und Prifung der Wordschnittstelle

13. Auf lhrem Desktop sollte
sich nun ein Advoware
Button befinden.

Starten Sie Advoware
bitte

Anmeldung

14. Wahlen Sie einen Benutzer aus.

Datenbank: [ADVOWARE

Eenutzer: |

Administrator
Frieda Fleilig
Karl Kleinlich
Maria Meier
Stefan Stift

Pazzwort:

_A_nmeldt.l_ng _ _ _ " 15. Ein Passwort ist nicht

vergeben. Bestatigen
Sie bitte mit OK

Datenbank: [ADVOWARE [=]

Benutzer; !Adrﬁirﬁatnr

Pazswort: |

Abbrechen
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Datenbank aktualisieren: ADVOWARE

Klicken Sie auf Start, um die Datenbank zu
aktuahsieren. Der ¥organg kann je nach GroBe der
Datenbank langere Zeit dauern. Bedenken Sie,
daszs wahrend dieser Zeit kein Arbeiten mit dem
Programm moglich ist.

Datenbank vor der Aktualizierung sichern

ﬁerminkalend;kunvmtieren

Wirnweord-Schrittstelle

Die Winwordschnittstelle dieser Arbeitzstation ist nicht akiuell,
Sall die Wirwordzchnittstelle jetzt aktualisiert werden’?

‘ idige Meldung nicht mehr zeigen;

Favoriten
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16. Bestatigen Sie Start

17. Winwordschnittstelle

Setzen Sie einen Haken
bei ,diese Meldung nicht
mehr zeigen“ und

bestatigen Sie mit NEIN

18. Advoware ist gedffnet

Tragen Sie bitte in dem
Feld Aktuelle Akte eine 1
ein und bestéatigen Sie
dieses mit der
Entertaste.
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i
El beten Qptonen Adonen gracht Gehens Eeter 7

SEE X b BR B0 # sk L
Favoriten > B&e

Aktenzeichen: 11/09:M
in'Sachon: Mustermann /. Haberichts
wegen: Fordenung
Roforat |1 Zwangsvollsrockung
Sachbeabeitor. M Maria Moior
Anlagedatum: 01.01.2009

Geger t: [10.000.00

Vorstouerabzug: | abzugsberechtiot = CIPKH 1. lnst (7] PKH 2. Inst

Notizen: 2

Termine: [75.01.09 M - ‘automatische

peie:

& Musterschriftsatz.

s Kemtrsnanmezette
oh Teefex

il

Hinaufigen

Loschen

Berett

Stelung

At

Notz
Gerchtskennzeichen (TA)
b Aufrsggeber

AaBbCel| AaBbCC AaBbCL AaBb( AaBbecl A
~| |1/ standara | 1 Overseh... 1 kein Lee. T Unterr | Formatioragen

Formatyorisgen

4 sucnen -

Meike Miiller

Rechtsanwiéltin

pRe 14/16

agen
B35-1111 11
35 -111112

Bitte stets angeben:
«Az»

«Rubrum»

T~ Komoatbiatmit o
©7.2003 bebenalen

el o

«Titel» «Sachbearbeiter»
Markerungen: Markirung Hinzufgen

™ Mriste sehern
«Benutzer»

—
(o Yharania| ok - Abbrechen
Oxtrer sstirder [(pecren ] )
«Telefax»
«Betreff
«Briefanrede»
(o) 2= ) -

Menbeehie

Stat Einfye® Seiteniayout  Verweise
ViaVoice Textmarkel 61 BEOEIDwU @ U 3 M- Weers - Benutzer. |ADM

Sendungen  Uberprufen  Ansicht | Addns

aktuelle Aktet |11/09-M

Benutzerdefinierte Symbolieisten

Hagen, 04.03.2010 «Sachbearbeiterkiirzel» -
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Klaus Meier Meike M
Rechtsanwalt Rechtsan
Rathancctrafe 14/14
Advo-/ Jware - Aktengeschichte - Datenbank ADVOWARE L 21 x|
Akte: 1/2009 - Mustermann ./, Habenichts
Artdes Vorgangs:  [Schveben an Mandant (Mustermann GmbH & Co KG)
RéeMeier und Mller R
Mustermann Gmt enichts
[ 2D erzmugen . -
Goethestrafie 1 N g Fia Mei(
| atbrechen
44147 Dortmund 1- AD.

19. Anschreiben erstellen

Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf
einen Beteiligten und
wahlen Sie Anschreiben
aus.

20. Word startet

Nachdem Wort gestartet
ist, werden als erstes ein
Dokumentenname und ein
Speicherort vergeben.

Bestétigen Sie Speichern
und das erste Dokument
wurde erzeugt.

Die Speichereinstellungen
fur Wort kdnnen Sie spéater
in Advoware anpassen.

21. Aktengeschichte

Um das Dokument in die
Aktengeschichte zu speichern,
schlieRen Sie das Dokument
einfach oder klicken in der
Advoware Wordleiste auf das
Advoware Symbol.

Bestatigen Sie bitte mit OK.

In Word 2007 und Word 2010
offnen Sie bitte das Register
Add-Ins.
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Installation Advoware PDF Drucker

Aktenverwaltung

Filtein nackh: | alle o

Dokur

anzeigen: || Termine/Fristen/ay' || Bechrungen 7] Zahlungen |7

H-E] Akte bearbeiten
-] Referatspezifische Daten
--E] Referatspezifische Daten 2
E1 Kanzleispezifische Daten
--E] Kanzleispezifische Daten 2
T >
--E] Engangspost
G- E1 Wiederverlagen
-E1 Fisten
-E] Verfugungen
--E1 GDV-Schnittstelle
E1 Aktenaufldeber
-] Aktenbearbeitungsort
-] Akten ablegen
-1 Individual
-7 Adressen
- Honorar
1-% Mandantenbuchhaltung
- Inkasso
- Datenbankabfragen
- Formulare

1% Hilfsprogramme
- Zusatzmodule freischalten
f- % Grundeinstellungen

D atum At des Yoigangs

Vorgang hinzufiigen

bH & G

Vorgang bearbeiten
Vorgang loschen

Dokument gffren

Dokument 6ffnen mit...

Dokument §ffnen {als neus Version speichern)
Ubergeordneten Ordner 5ffnen

Kopien von markierten Dokumenten speichern-unter...
&lle Dokumente speichern unter...

markierten Eintrag in andere Akts kopieren

markierte Dokumente in Datenbank speichern

zlle Dokumente in Datenbank speichern

markierte Dokumente signieren
markierte Dokumente signieren und per E-Mail an...

e ————
markierte Dokumente ins PDF-Format umwandein

als A =
&ls PDF-Anlage per E-Mall an...
&ls kennwortgeschitzte PDF-Anlage per E-Mail an...

Kenntrisnahmezettel an. ..

Druicken
&lle Eintrage in Online-Akte anzeigen

1
| Frage:..

Mein

I@' Der Advoware PDF-Diucker wurde noch nicht installisnt, Jetzt instalisren?
L & 4

Tielverzeichiniz Advoware POF-Dricker.. .

Ordner:

ﬁ Deskiop
E@ Computer
=N
WCEO LRy

% M etzverk
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F'S2 Qinter on ™ otebooknns' [ h)

Abbrechen

22. PDF Drucker installieren

Um aus Advoware heraus PDF
zu erzeugen, wechseln Sie
bitte in die Aktengeschichte.

Gehen Sie hierzu tber tber
Akten — Aktengeschichte oder
dricken STRG + H.

Wahlen Sie ein Dokument aus
und klicken Sie dieses mit der
rechten Maustaste an.

Aus dem Kontextmenue
wahlen Sie bitte markierte
Dokumente ins PDF-Format
wandeln

23. PDF Drucker installieren

Bestétigen Sie die folgende
Frage mit JA

. PDF Drucker Zielverzeichnis

Bitte lassen Sie die
Zielvorgabe so wie dies ist und
bestatigen Sie mit OK.

Seite 13 von 16




"RoBbach advo

Losungen fiir Juristen Kanzleisoftware

25. PDF Drucker Setup
Advoware PDEDruckes - S L = Bitte bestatigen Sie mit OK.

Welcome to the Advoware PDF-Drucker Setup program, This program will
install Advoware PDF-Drucker on your computer,

T
Mein |
——

Do you wish to continug?

26. PDF Drucker finished

PYS————— - x| Bl-tte bestatlger? Sie rmt OK.
Die folgende Hilfeseite
Setup has finished installing Advoware PDF-Drucker on your computer. schlieBen Sie bitte einfach

Please restart vour system,

To create PDF document, just print to the Advoware PDF-Drucker printer
from any Windows application.

27. PDF Drucker beendet
Bitte bestatigen Sie mit OK.

Achtung. ..

I./ﬁ \I Inztallation erfolgreich beendet.
1

28. PDF Drucker Converter

- Es wird sich noch ein weiteres
: Sl Installationsfenster 6ffnen.
WinZip Self-Extractor - Converter.exe . . . .
B _ Bitte bestatigen Sie mit Setup.
g Thiz installz GPL Ghostzcrpt 2,15,

GFL Ghostscnpt displays, prints and corverts FostScrip
and FDF Files.

15.01.09 M - Wieds

Click Setup button to continue.
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R = T =
]

aktuelle Akte: 1Y -

29. PDF Drucker Converter

Es o6ffnet sich ein zus. Fenster.
Warten Sie bitte bis sich beide
Installationsfenster wieder
schlieBen.

Mustermann ./. Haberichts

P Inst

Temine: [15.01.09 M - Wi

This installs GPL Ghostscript 815
GPL Ghostscript displays. prints and convets PostSciipt
and POF Fiies.

Setp
About

Click Setup button to conlinue.

Beteiligte:
i Bk GmbH
Aktenverwaltung Eitem nach: | alie <] | Dokun 30. PDF erzeugen
3. Akten anzeiger; || TemineFristenswy [ Bechungen [ Zablungen [ Wechseln S|e nun noch e| nm al
E-E1 Akte bearbeit . . .. . .
b e AR in die, wahlen Sie ein
spezifische en . .
At des Vi
51 Referstspexfische Daten 7 po e Dokument aus und klicken Sie
v s Vi FinzUf . .
~E1 Kanzleispeaifische Daten R I dieses mit der rechten
E] Kanazleispezifische Daten 2 Wi bearbeite
- s Maustaste an.
[H-E Aktengeschichte vorgang léschen
~E1 Eingangspost Dokument sfinen Aus dem Kontextmenue
- E] Wiedervorlagen Daks it 6ffn o A i f 1
; Sl . wahlen Sie bitte markierte
&-E1 Fristen Dokument &ffnen {zls neue Yersion speichern) N
5B Visfoaungen thergeardneten Ordner 8ffnen Dokumente ins PDF-Format
-~ E] GDW-Schnittstelle Kopien ven markierten Dokumenten speichern-unter.,, Wandeln
~E1 Aktenaufkleber alle Dokumente speichern unter. .. i
£1 Aidenbearbeitungsort markierten Eintrag in andere Akte kopieren DaS P DF Wi rd erzeugt
-E1 Akten ablegen markierte Dokumente in Datenbank speichern
£ alle Dokumente in Datenbank speichern
-E1 Individual
5. Adressen markierte Dokumente signieren
% Honorar markierte Dokumente signieren und per E4Mail an. .. >
= e e b e
H--% Mandantenbuchhaltung markierte Dokumente ins PDFFormat umwandeln
i Inkasso A - b
4.9 Datenbankabfragen als PDF-Anlage per E-Mail an... 3
alz kennwortgeschitzte POF-Anlage per E-Mall an... 3
H- % Formulare
-9 Hilfsprogramme Kenntnisnahmezettel an... 3
f- ¥ Zusatzmodule freischalten Drucken 1
7% Grundeinstellungen alle Eintrage in Online-Akte anzeigen 31 . PD F Fertlg
Das PDF ist erstellt
| Datum | At des Vorgangs | durchgefuhrt von
04.03.2010 Schreiben an kandant [Mustermann GmbH & Co KiG) Adminiztratorn
04.03.2010 Schreiben an kMandant [Mustermann GmbH & Co KG) Adminiztrator
01.01.2003 Anlage der Akte I aria Meier
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Alle Installationsarbeiten sind nun abgeschlossen. Informationen zu der Einrichtung und
Nutzung des Programms finden Sie auf unserer Internetseite. Gerne durfen Sie auch unsere
Schulungs- und Supportkréafte unter 05221 763 130 anrufen.

Wir wiinschen Ihnen ein angenehmes arbeiten mit advoware

lhr advoware Team

- Advo-ffware - Administrator - [Akte bearbeiten] - |
E| Datel  Bearbeiten Optionen  Aktioren  Ansicht Gehezu  Fenster 7 -

Sl = [ YRR AR AT /05 uisteimann /. Haherichis

Aktenverwaltung e = 1]

B-% Akten
Bl E] Akte bearbeiten

E] Referatspezifische Daten
E] Referatspezifische Daten 2
E1 Kandsispezifische Daten in Sachen: Mustermann /. Habenichts
El Kanzsispezifische Daten 2 wegen: Forderung

Bl E] Aktengeschichte .

Referat

Aktenzeichen: 1-1/09-M

Zwangsvollstreckung
E]1 Eingangspost

Sachbearbeiter: M Maria Meier

=

E1 Wiedervorlagen
B Enton Anlagedatum: 01.01.2009
E1 Verfagungen

E1 GDV-Schnittstelle
E1 Aktenaufkleber Yorsteuerabzug: | abzugsherechtigt = [C] PKH 1. Inst.["] PKH 2. Inst.

-5

Gegenstandswert: 10.000.00

E1 Aktenbearbeitungsort Motizen: 2
B Akten ablegen
E1 Individual

7% Adressen Termine: [15:01.09 M - Wiedervorlage - automatische Wiedervorlage

[E

[H-¥ Honorar

E-¥ Mandantenbuchhaltung
% Inkasso

- Datenbankabfragen
- Formulare

- Hilfsprogramme
- Zusatzmedule freischalten
E-% Grundeinstellungen

Beteiligte:
£l Mandant: Mustermann GmbH & Co KG
& Komph -

! gs-GmbH

Gi aftsfithier: Manfred M.

- Ansprechpariner: Karl Macher

"~ Gegner: Horst Habenichts

% Favoriten

|j Aktenverwaltung
) rerminpianung

l]’f;f Finanzbuchhaltung

a Notariat

‘p Advo-fivoice
@ oo
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